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1-1 الأهداف الرئيسية 


1-1-1 تكتولوحيا المعلومات والاتصالات (1)71) ودورها في دعم وتعزيز التعاوت عبر الانترنت 

2-1-1 تحديد الأنواع الرئيسية للخنمات الى تدعم التعاوتن عبر الائترنت: الحوسبة السحابية» تكتولوجيا الحمول. 
تحديد الأنوا ع الرئيسية للأدوات الي تدعم التعاون عبر الانترنت: التطيقات الإنتاحية الشائعة» وسائل التواصل 
الاجتماعي» التقوعات على الانترنت» الاجتماعات عبر الانترنت» وبيثة التعلم عبر الانترنت 

3-1-1 اللتصائعي الرئيسية لأحوات التعلوت عبر الائترنت: عدة مستخدمين بالوقت الحقيقي» الو صول العالمي» 
والوصول الخزامن 

4-1-1 ادات التعاوت عبر الانترنت وفوائئها: مشار كة الملقات و التقوعات. عفض ثدة 
سهولة التواصل» تعزيز العمل الحماعي» الوصول العالمي 

5-1-1 غغخاطر استخدام أحوات التعلوت عبر الاثترنت: الوصول غير المسرّح به إلى الملقات المشت ركت فقد القدرة على التحكم 
بالاصناراتحه قديدات البر جيات النبيئة» سرقة اشوية/ البياناتب انقطا ع الخنئمة 

6-1-1 أعمية حقوق الملكية الفكرية والاستخدام الملائم للمحتوى عند استصدام أدوات التعاون عبر الاثترنت 








1-1-1 تكتنولوجيا المعلومات والاتصالات (161) ودورها في دعم وتعزيز التعاون عبر الانترنت 


التعلوت عبر الائترنت يتيح جموعة من الأشخاص العمل معا بالوقت الحقيقي من ععلال الانترنت. سيتسمكن أولثلك الأشخاص من العمل 
مع يعضهم البعض على مسسندات معاطية لبو جج عر و كر شار ج عداو ل بیانامتء قو اعد نعانامتب و چ لاقل الأفكاري وكل ذلك حون 


الحاحة إلى التواحد في نفس الغرفة قي الوقت نفسه. هناك العديد من أحوات التعاون عبر الانترنت الممتازة؛ والى عكنها أن تساعد فريقك على 


2-1-1 تحديد الأنوا ع الرئيسية للخدمات التي تدعم التعاون عبر الانترنت: الحوسية السحابيةء تكتولوجيا الحمول. 
ديك 70 ع الرئيسية للأدوات الق تدعم التعاون عبر الاتعرنت: التطبيقات الإنتاجية الشائعة, وسائل 
العتواصل الاما التقوعات على ال"نترنت. الاجتماعات عبر الاتترنتء وبيئة ة التعلم عبر الاتترنت 

الخوسية السحابية 


الحو سة السضابية (cloud computing)‏ شي أستضناع ا الانترنت للمهام ال ي تنحزها على 
بيوترك. "السحابة" مثل الأئترنت. الندمات الأساسية الى تقدمها الحو سبة السحابية هي السماح لك 


أو حي الأغان ۳ الأفلام اأغ ا لديك. 


12 الصاوت عير الاتعرتت 


تكنو لوجيا الحمول 

تشم تولو جیا امول رلو "اللاسلكي'") إلى الاتصاللات الي ري من دون أسلاك . تقل الاتسالات اللاسلكية قي اطواع عبر موحات 
كهرومغناطيسية (ترددات الراديوء الأشعة تمت الحسراي الأقمار الاصطباعية» ال . الأمثلة عن الأجهزة اللاسلكية تشمل اطواتف اخسولةع 
أجهزة الساعد الرقمي الشخصي» أنظمة تحديد المواقع المقرافية» القئران اللاسلكية لوحات اللمقاتيح اللاسلكية» أجهزة التحكم عن بعك 
الموحهات اللاسلكيةت بطاقات الشبكة اللاسلكيةء وأي شىء آغعر لا يستعدم الأسلاك لتقل العلومات. 


التطبيقات الانتاجية الشائعة 


أا قط قات مكرسة لتساعدك على جار وظائف لفق مكل إنشاع ےد اسب العرو ى العامة ۽ عداو ل البياتات قو ایل الياتاتب 
اللضطط اس و الر سوم السانميةع اللو امت الرقميب اللو سیقی الي" لكر و نيةع اي“ وليك م م الركسيقي الخ. اأعط قا او" نتاجية اا کشر شیو عا عاد ه شي بر اسح 
مسا جلو التعيو ج و لاو ل الماثات وکو اعد السماثات. 


وسائل العواصل الاجتماعي 


وسائل التواصل الاجتماعي هي التقنيات الى يستضدمها الأشضاصى ليتواصلوا مع بعضهم البعض باستخدام الكمبيوترات» اشواتف الذاكيقع 
واللانتر نت. بعض الأمثلة هي YouTube; «Twitter Facebook‏ . 


القرغات على الانترنت 

التقوع على الانترنت هو تقوع عفرن على الانترنتء وبالتالي عكدلك استكهصدامه من أي كمبيوتر أو جهاز مول لتحنول مواعيد» أحداثب 
اجتماعات» الخ. مناك أيضا مشار كة تقوعلك على الانترنت مع أشضاص اععرين للسماح هم برؤية حدول أعمالك وأوقاتك الشاغرة. 
الاجتماعات عبر الاتترنت 


يسح اع م الاترقت راو مور الويب» بإسراع بالات پالوقتے ا حقيقي يان یو کو أ كر تع بدك رسكل ضدة ودرو 
I‏ ا يان ق 
الشوهجاات على الاتعرنت 
العقوعم على الانتر نح هو تقوم رات على الاتعرتنعء وبالعالىي عكملك استعدامه من أي "كسييوتر أو جهاز مول لتحتول مواعيدء اآسحد انث 
اممتسماعاتء الخ. عشلك أيضا مشار كد تقوعلك على الائ رتت مع أشحخعاص اععرين للسماح هم برؤية حدول أعماللك وأوقاتلك الشاغرة. 


الاجحماعات عير اللاتعر قت 





يسممح التحتساع عير اللأنترنت وأو موقر الويي» براع اتصالةت بالوقت اللفقيقي سن شخصين أو أثرء مع تبادال رسائل نصسية وردردشة 
۰ وتية وفيديوية عبر سو اقع عقر افية معياعدة. يعسن اسعصدامات اللتستساعات عير اللأعرنت تشسل ايانخشطة الحدر ية الكماضر احيء العرو شى 
التقدجية من أي “كمسييوتر أو جهاز ممسول. 


اللي عبر اللاتعرتت 
يشير الأتعلى عير الاتتحر تت إل تدريس الطلاب من ععلال شيكة الاثعر تح . بامسكات الععلم عير الانترنت أت یکوت ذاتيا رقیسمی تعلم غر 


معزهن» أو قد یکوت مت إشراف معلّم (فيسمّى تعلّم معزامن). الععلم عير الاتترشنته مناسب لكي يتعلم الطللابيه عن بعد من آي سمسكات قي 
الكرة الأرضية ولخي يتعلموا في الأوقات. الي ماهم 


3-4-1 التصائص الرئيسية لأدوات الصاوت عبر الاقعرقت : 
عدة مستحعد سین بالو قت اقيق » الوصو ل ا لعامبي» والوصول المعزامن 


عدة مسعخلسين 


هذا يشر إلى أت أداة التعاوت عير اللا" نرت تسمح اللعديد من ال شخاص بتكيل دععمو هم قي تقس الوقت. يسحطيع أي مستخدم أت يكل 
تاجو له زحي و جحد عتلتها يشافي وسيواصل آل“ حجر و لت اس تجح ام ايد أ طانا أراعوا. 
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العماوت عبر الاتعرتت 13 


بالوقت الحقيقي 
بالو قت الحقيقي يعن ديت العلو مامت ق الوقت نقسة من عدة مستكدمين بينما يعملوتن على تقس الللف ق نفس الوقت؟ب بعيارة أعر عي 
تستطيع أداة التعاون تحديث اللمعلومات قي نقس الوقت الذي تتلقى فيه البيانات. 
يشير الوصسول العالمي إلى كين الستعنمين من الو صول إلى أداة التعاون ق أي وقت ومن أي مكات من ححلال الانترنت. 


الوصول المترامن 
الو حسول اللتزامن هو عندما يستكهصدم عدة مستعلمين أداة التعاوت ف الوقت ثنفسه. 


4-1-1 أدوات التعاون عبر الانترنت وفوائدها: مشاركة الملفات و التقوعات» خفض نفقات السقرء 
سهولة التواصل: تعزيز العمل اللجماعي. الوصول العالمي 
مشار كة الملفات والشوعات 
يعم تفزين الملفات والتقوعات في كمبيوتر مركزي (أو ححادم) ليفتحها ويستعر ضها ويعدها أكثر من شضصى واحدء تما يضمن أن كل 


مستهدم سيعمل مع أحدث إصدار للملف. عند مشار كة ملف واحد من قبل عدة أشخاص» عكن أت يُتظلم الوصول من غعلال وسائل مثل 
الحماية بكلمة مرورء تصاريح أمنية؛ أو قفل (تأمين) الملف لمع أكثر من شخص واحد من أن يغيره في الوقت نفسه. 


مما أن كل مستخدم سيعمل من مكانه رالمترل أو الملكتبخ وسيتم تبادل ملقات العمل من غعلال الانترنته لا حاحة للسقر أو الانتقال إلى 
اللكعيه وبالتالى سعحفض نفقات العقل/السقر إلى حد كبير. 


سهولة العراصل 
لقد ساهمت الانترنت و ععدماها رمشل البريد الالكتروي» والوقرات على الوييب ال جعل الاتبالات بين الأشضصاص أسهل وأسرع بكثير 
عق ذي قبل. 


تعزيز العمل الجماعي 


إن العمل كعضو ضمن فريق على الانترنت من أجل تحقيق هدف مشترك يجعل إبحاز المشاريع والمهام أكثر كفاءة. 


الوصول العالي 


تما أن أدوات التعاون تتوفر على الانترنت» يستطيع المستخدمون أن يعملوا ويتعاونوا في الوقت والمكان الذي يناسبهم. 


ا الععاوت عير الل*تحعرتت» 


8-1 ات مخاطر استخدام أدوات التعاوت عبر الاتعرنت: الوصول غير المصرّح به إلى الملقاات المشتر كةء فة ققد القدرة 
على التحكم بالإصداراتء شقديدات البرمجيات الفبيثة. سرقة الهوية/البياتات» انقطاع القدمة 


الوصول غير المصراح به إلى الملقات المشجر كة 
نظرا لسعم اكيم من اللعلومات الشخحصية الي يها الأتسصاص على الانترنت وعلى الأحهرة الحمولة هذه الأيامء ققد ازداد كثيرا حطر 
أت يراعها تصعسى غریب و(أو أي تهصسى ال“ د حت له أت بر اعايء معلما صل عندما يُسوّق المهاز أو تراك غير عراقب على طاولة معلا. 


ققد القدرة على التحكم باللإصدارات 
من لله حلا اماد اريه ما اللي وسقي ايلات 9 يأك كوي واف اعد بو اا يول اا E E‏ 


قديدات البر يات القبيفة 

خیم المر جاس آل غ3 ( كالقمرو ساات» و الدينات و اة طرو دک ف لقاعم الأول جره الا يام سر اك ای خر اد السسر 5ة معلو سامت سے اة اس 
أعسية تححعصسية أو مالية أو جاريةء مغل أرقام الضمات الامجماعى أو أرقام بعطاقات. الأحسات. إذا تر كى الكسبيوترات وال هة الحمولة يلوت 
حر اسةء بإامكات تللكت التهدينات أت تشكل ععطرا “كييرا عليها. 


سر فة اشووية/اليياناتت» 
ات = šã 33 E"‏ 9 كنات والو ات على طرق فز يو و سعاجمة ا اتام ال هعهبية يو حي لل وصول غر مصوراح نيك 8 الأساتامحه 


افق نقطا ج اسل هة 


جما أت التعاوت يعمد على أت يخوت الكسيوتر أو اهاز امول مت سر ال بالانتر نثحب إذا اتقطع التصال لاي سيه من ال سيايت ةقد 
المستهصدم قد رته على التعاوت بالوقت الحقيقي. 
6-1-1 أ*مية حقوق الملكية الفكرية والاستخدام الملائم للمحتوى عند استخدام أدوات التعاون عبر الاتعرتت 
هناك قيمة جارية قي أي مشج فكريء معل الأعسال اللوسيقية و اللأدبية و القنية؛ ال" شاقات والاعع اعاحه الكلماحه العبارات»ء الرموزء 
وال صاميم. إن حقوق نشر وتو زيع تللك الأعمال القكرية عفوظة لولقها ومالكهاء لدتللك من الهم أن تذاكر بو ضوح إسم ماللك أي موادت 
ت دمه ۾ سي أت اده قبل استحعد أسهها , 
عليك ايشا الحا كد من اسحححدام فقط مواد تللاثم أعمار ارطبيعة اللممهور الذي تسعهدفه. 


1-2-1 الحوسبة السحابية ودورها في تسهيل التعاون عبر الانترنت وعبر اغاتف المحمول: تفزين المسسدات والملفات المشتر كةب 
الوصول إلى جموعة واسعة من تطبيقات وأدوات الانترنت 
3-2-1 غغفاطر الحوسية السحابية: الاعتماد على المزوف حماية البيائات و التحكم جا وفقدان اللنصوصية 





والملفات المشت ر كةء الوصول إلى مجموعة واسعة من تطبيقات وأدوات الانترنت 


تخرين المسسدات والملقات المشتر كة 

ا سحابة حعى e E‏ تخزين على الائ رنت مكلك اسعضدامها لرن سعاناتك.. وبا ضافة إل وطاق تسضعة ka‏ ملفاتلك على 
أجهزرة التعزين المادية مثل الأقر اس السلبة النارجيةء ر كات الأقراض وا۴ 1158ء الخ تقر السصابة وسيلة آعنة لعزن بياناتلت المي ءة 
مي يعك. 3-2 اد تو قير لول التخير ين على ال" نتر ته باستصضداع شک و أصعة من النوادم الي تأي أيضا هح أحعوات لامارة اطللقات م ته 


الوصول إلى مجموعة واسعة من تطبيقات وأحوات الانترنت 


تعمل تطبيقات وأدوات الانترنت من ععلال مستعرض الائترنت مثل فايرفو كس أو انترنت اكسيلورر وليس من القرص الصلب للكسيوتر 
تقعل e‏ 5-5 ا مع [ تطبيقات وآدوات الاثتر شت ون ساثاتلك على عجو أدم ملقات امة ملو كة أو مستا كرة اشن قبل شراكة 
الج جعي فاح ولیس على كر صلك 1ا KS‏ أو شبكتاك اكد 


إحدى ميزات تطبيقات وأدوات الائترنت هي أنه لا يعم تيت أي برامج على كمبيوترك لذا لن تكون هناك أي مشاكل غمملة مع عملية 


2-2-1 قوائد الحوسية السحابية للمستخهخدمين: تخفيض النفقات. تعزيز العسقل» التدرجية:؛ و العمحديثات التلقائية 


اللموسية السحابية هي على الأر حم الطريقة الأ كثر فعالية من حيث كلفة اللاستكصدام والصيانة والترقية. فبرامج سطح المكعب التقليدية 


€ تکل ف ال خش كانت الكثم من الامو الي حيث أن تراكم رسوم التراحيص لعدة مستخدمين عكن أن يكوت مكلقا للغاية. السصحابة» من ناحية 
أععرى» تتوفر بأسعار أقل من ذلك بكثيرء وبالتالي مها أن عخفض بشكل كبر نققات تكبو لوحيا المعلومات في الشركة. 
تعزيز السقل 

ايرث : تسيل نقسلك ق السكصابب كك الو صول إلى المعلو مات من أي مكان یو جحد فيه اتصال بالا نتر نت. هثه ميزة عريضة كنك من 
جاوز عوائق العاطق الزمية والماطق د 
الكل جية 


الى حاني تفيض الفقات» هناك العديد من الاشتراكات الي تدقع هرة ولحدق أو الي تُدقع أولا بلولء كما أن هناك حيارات أخعرى 


المحديفات العلقاية 


تما أن السحابة هي الي تزود التطبيقات و الأمواتب لن يضطر المستخخدم إلى بدن يشأت عبيانة تلك التطييقات والأدوات . بالإاضافة إلى 
ذللت» مع ع تواجد لیات فل مكان مر کر یں يكن شديفها تلقائيا موت اة لكأن ,ع يثبت اللستضلم أي برامج جحديدة. 


3-2-1 مخاطر الحوسية السحابية: الاعتماد على المزود, حماية البياتات و التحكم شاء وفقدات اللتصوصية 


الاعتماد على المزود 
كما أن اللزود وليس الستخصدم هو الذي دد مساحة التكز ين المخصصبة لبيائنات الملستصدم. 
حماية اليانات و التحكم شا 
كم آمنة بياناتك؟ الحو سبة السحابية تعن التواحد على الانترنت. لذلك لا يجب أن تستخدم تطبيقات الحوسبة السحابية الي تنطوي على 
۴ عرب سمل د" بناع على هذا سيستكلم هز ود الحوسبة السصابية الوم ق أحدث وأفضل 


يإمكان الخادم المخترّق من قبل القراصنة أن يشكل ضررا كبيراً على المستخدمين وكذلك على مزود السحابة. عكن أن تسرق جموعة 
متبوعة من المعلوماتب مثل أرقام بطاقات الأثتمان؛ العناوين»ء والرسائل الشخصية. 
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فقدان القصوصية 


يجب أن تقرأ بعماية شروط القدمة و المنصوصية لكي تعرف كيف جعكن أن يتم الكشف عن بياثاتك إما عن طريق القطأ أو بشكل متعمد. 
سو ب ةة اة تطر ج خاو ے خم الات لفو جبياة الان ڑود سارك وہ يستطيع الو عمو ل آل اياناس المخز نة على اأ سعابة E‏ أي وقح فيبيعها 
مشلا أو جبادشا مع طرف ثالث مثل شر كات الياعلانات. وبإمكانه أن يغير أو حي ذف العلومات عن قصد أو عن غير قصد. 


الإعداد للتعاون عبر الانترنت 


1-2 ميزات الإعداد المشتر كة 
1-1-2 تثبيت تطبيقات و مكو نات إضافية لا ستجحدام بعض أدوات التعاون عبر آلائتر نت 
3-1-2 قيود حدار الحماية ومشاكل الوصول الى قد تسيّبها لمستخدمي أداة تعاون 


1-1-2 تثبيت تطبيقات ومكونات إضافية لاستخدام بعض أدوات التعاون عبر الاتترنت 
ف حين اداو تطبيقات الحو سية السحابية يتم عخز ينها و استخحدامها على الائتر نت تحتاج بعض التطبيقات إلى تثبيت بعض الأدوات 
الصغيرة محليا على كمبيوترك أو حهازك المحمول لكي تتمكن من استخدامها. 


»هته هو مثل على ذلك لأنه يثبّت برناجا صغيرا على كمييوترك أو جهازك المحمول وينشى جعلدا تضع فيه البيانات الي ترغب 
مشار كتها عبر الانترنت. كلما وضعت ملفات حديدة قي ذلك املد ا حلي» يز آمنه ×0ط حره(1] تلقائيا مع ملفاتلك اللو حودة على السكحابة , 


2-1-2 الأجهزة شائعة الاستخدام لدعم التعاون عبر الانترنت: كاميرا ويبء ميكروفون. ومكبّرات صوت 


كاميرا ويب (webcam)‏ 

كااميرا الويب حي كاميرا رقمية صغيرة موصولة أما بالكمبيوتر عبر منفذ 0S8‏ أو تكون ما بحة داععل 
اللجهاز الحمول. كاميرا الوب قادرة على إلتقناط صور ساكنة لو فيديو متدفق. حكن استعمافاء مثلاء لموتمرات 
الفيديو/الدردشة أو مع برامج التراسل الشاتفي عبر الانترنت. 





ميكروفرن 


يتم استضدام الميكروفون للتحدث مع الأرين خلال مو شر فيليوي أو دردشة صوتية /فياديوية. ومثل كاميرا 
الو يب حكن تو صيل الميكرو فون أما بالكمبيوتر عير منفك 1158ء أو يأق مُديجا داعل المهاز امممول. 





مر انت الصورت (speakers)‏ 


لقد أدت البرامج المتعددة الوسائط إلى جعل استعمال خيرات الصوت مع الكمبيوترات/الأحهزة احمولة 
أمرا اساسا . مكبر ات العو ت هي معدات قياسية ق الحكسيوترات العصبر ية . . يتم تزويكد مكيرات بمو ته 
جب وة عادو لحن حكن توصيل الكمبيوتر مضضم عارحي وعكيرات ابسو تة أكبرع ذا لزع الأهر. ري 





تز و يد الشاشات العصر ية المطحة عكيرات صوت مبيتة قي الألواح أجعائبية. 
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18 الععاون عير الاتعرتت 


3-1-2 قود جدار الحماية ومشاكل الوصول التي قد تسيبها لمستخدمي أداة تعاون 


حدار الحماية هو نظام دفاع معخحصص للكمبيوتر أو الشبكة. كن أن يأي على هينة برنامج متحصص أو جهاز متخصص» أو مزيج من 
الاثنين معا ف كثير من الأحيات. وظيفته هي منع حركة المرور غير المصرح بها وغير المرغوب فيها (الفيروسات والقراصنة) من الوصول إلى 
الكمبيوتر أو الشبكة. لنلك فإن إعدادات حدار الحماية قد تمنع بعض مواقع وتطبيقات الويب المطلوية لحصول التعاون. 


7 اه الإعداد 


1-2-2 تتريل برامج دعم أدوات التعلون عبر الانترنت: آوللاء التراسل القوريب مشاركة السسدات 
2-2-2 تسیل و الأو إعداد ساب مستصدم لأداة تعاو لا تعطيل » حذف/إغلاق حساب مستخدم 


1-2-2 تتريل برامج دعم أدوات التعاون عبر الانترنت: ۷01۴ التراسل الفوري» مشار كة المستندات 


۴ والترامل القوري 

يشم VoIP‏ رزأو »¥oice over Intemet Protocol‏ وت عبر برو تو كول الثثتر نعم إلى استعمال الثثتر نتب والعدات الرقمية الح اة 
مال لارسال أعبوات بدلا من استعمال هاتف تقليدي. اليزة عادة هي الكلقة. قد تملك شر كة شيكة حصو ية نساعبة ها تريط مكاتيها حوال 
العالى - إذا "كات كن إرسال حرركة مرور اشاتف عبر نفس الشبكة كالبيانات»: لن تضطر تلك الشركة إلى تكبد التكاليف إذا اتصل أحد 
اللوظفين بشضعى ف بلد آحعر باستعمال نظام اطاتف العادي. ستستعمل الشركة هواتفى اللكتب العادية اللو صولة بشبكة بياناهًا مباشرة. 


أشهر برنامج ۴آو۷ هو عم Sk‏ (سكايب) اماني. 


المراسلة الفورية (عهذعهعوء1/1 #صهغكم1 أو 1M‏ تمن مستعدمي الكمبيوتر من التواصل بالوقت الحقيقي على هيئة "دردشة": وهي أحد 
أقدم أشكال التواصل باستعمال كمبيوتر. الرسائل المكتوية ترسّل فورا إلى لمستصدم الأععر الذي يستطيع عندها أن درد. عن المسكن إرسال 
ملقات أيضا. عند و جود اتصال عر يض التطاق بالانتم نثحب لا تو جحد كلغة لاستعمال امراسلة الفورية رهي توفر طريقة أقرب إل الدردشة 
العادية من الي يزودها البريد اللالكروت. 


لعبيت سكايب على الكمبيوتر: 
© افتم المستعرض واكتب تاتوععم رای سسس ف شريط العنارين. 
© اضغط [تريلات] ثم اضغط [الحصول على عمنها5 هاز سطح المكتب بنظام التشغيل ويندوز] في أسفل صفصة الويب. 
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عملا>ا5 لجهاز سطح المكتب بنظام 
التشغيل Windows‏ 

هدلك الكتير ذا مما تستطيع حمله ياستخدام عمر510 - رواية قصة ها قبل 
التوم أو د اجتفماح أو الحضور في قصمل لتتروسى اللقة 

فيما يلي القليك فتط هن الأتياء الرائعة التي يمكتك اللقياح بها" 

۷ همكالمات محانية من عم Sky‏ إلى 516/06. 


€ ق ة التكلفة تلهواتف اأمحهرقة و قخطوط الأرضَحة 
ورمائل 510/15 متحشة التكثفة. 


بذ هكالمات قديو عبر Facebook» Skype‏ 


ب مراسثة غورية مجاتبة هح فصدكاتك وآسرتك ور لاقف 





e 


كل ما تحتاجه للبدء. هر نظام التشعيل Windows ×P‏ أو asta‏ أو 7 
أو 8- آو 1 @ وكامير! ویب لمكامات: القیدیر ومبكروقرن_ 





م التصضعيل le‏ نتيا 





ه تظهر رسالة تسألك إن كنت تريد تشغيل أو حفظ ملف عملية التتزيل. 


كل کربت تشغبل عوع. امامو #عوعموا5 33.4 صغايايت) أو حفظه من dowmload skype.co0m‏ 





إذا شگلت اللف» ستبداً عملية تثبيت سكايب فو را وإذا حفظت الملف» سيكو ن عليك ضغط اللف ضغطا مر دوجا في العلد الذي 


ملاحظة إذا رأيت النافذة [التحكم في حساب المستخدم]. اضغط [تعم] 


»ه عندما تظهر نافذة اللغة؛ احتر اللغة الى تريد تثبيت سكايب ها واضغط الزر [أوافق - التالي]. 


لم يتبق الكثير الآن... 


| شيل وما حتد بده التعبيرتر 


للتحدبتات المسنعية قد تقوم عم اک نثقائيًا يتتبيت أحدت إصدار على يارات إتاقية 
الكمبيوو تر لنيك من دون أن تحتاج آتت إلى القيام بأ تيء 


بيت هذا التطسقء فأتت ر بأنك قد قرات تروط امتخداع عم ج رميتة خصو صعة عم ب5 ورائقت علريها. 
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اضغط [متابعة] في التافذتين التاليتين. 
عندما يتهى الخبيت» سترى تافدة 
تسجيل الدحول إلى سكايب. 
يعكنك تسسيل الدعول إلى 
سكايب باستخدام حسابك لدى 
سكايب أو لدی مايكروسوفت 
.(Hotmail)‏ 

إذا م تكن لديك أي حسابات» 
عكنك ضغط [إنشاء حساب] في 
أسفل شاشة تسجيل الدحول لكي 


و 1 حسابي سكايب جد يدا . 


إنشاء حساب سكايب جديد 





شه @ © :3 18 


ل ل ا جوا جات kro sof‏ 


Face b ö2 ا ل با ستكفام‎ Er f 


في أسفل شاشة تسيل الدحول إلى سكايب» اضغط [إنشاء حساب]. 


س ست 1 اا اع = ا i‏ عا هة 2 
اما المعلومات المطلوبة» ثم اضغط [أوافق - متابعة] 
في أسفقل صفحة الويب. 


عندما تسل دحعولك لأول مرة إلى سكايب» 
سيطلب مناك إعداد الميكروفون ومكبّرات الصوت 
و كاميرا الو يب . 


ıt ا‎ 1 





[|= a ia سد‎ ni صم‎ O 2 88 <8 سمج ...»حص منص‎ E 


N‏ يل 
لذ يستضرق ذلك سوى ية أو اتحتين - كناك بحدها التتصال بأصيدقانك على صدا ماتا بل والتحيت معهمع يجوًا لوجة. عبر الفيديق 


إنشاء حساب ٠‏ أبن وة 
- ت سوق 
٠‏ کے وسسد 


تسجي. ا لدحوال Eh‏ 


السققع [ , اتعسها بلقت نة ته ” مسا ت 








قاسم اللسير' االقسم الوالل” 
رار االبرجر اللاي وان البوجد ال كيجا ة 


الأصقيمة 

مقس اليائف. الصحسول: 

| ابس 00 لع 1+ 

مقاسضة: يعتن نجوّان االاعصلال, الهاصة لد فقط ,ية رقم ققد ١ة‏ 
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بلقتي بالمتتجات وقميرات والهروض الخاصة الجديدة. عندسة تسجل الأشترالد تلفي تنبيهات برسسائل 
SMS‏ سنقيح الك أول رساك 5145 معنا التصول على تمصع حت حالفك اتمحسول (قد يفرض محفضل 
شبكة الواتف. لذبك رسوة لتتقي رسالل 5915 عند العاسة] 


0-8 


17 عير البريد الاكتروتي 
ا بمقظك فراسة اتش الميوهوه هي لمر با 
7 © © © 





مشاركة المسندات 


مشا ركة المستندات هي عملية توزيع أو توفير سبل الوصول إلى معلومات E‏ مثل برامج الكمبيوترء الوسائط المتعددة (أصوات» 
صورء فيديوهات))» الوثائقء أو الكتب الإلكترونية. يمكن تنفيذ ذلك من خلال مجموعة متنوعة من الطرق» مثل البريد الإلكترون أو من خلال 
استتخدام تطبيق تعاو ن مثل 01 م1(50. 


لا تبر عملية مشاركة المستندات غير قانونية يمد ذلها لج يدس حر سر مثلأء إذا كنت تشارك (تتزل أو تحمّل) 


معلو مات محفورظة حقوق تشر سا و توزيعها من دون موافقة مالكها القانون » ستكون قل تعدّيت على حقوق امالك وبالتالي تصبح ضالعا ق 
عملية تبادل غير مشر ۾ ية للمستننات. 


ل افتح المستعر. ص و | کس www.dropbox.com‏ ف شر بط العناو ن 
٠‏ اضغط [pں‏ معذ5] ([اشتراك]) ثم | 
اق كل 
املأ مربعات الاسم الأول والكنية |“ 
والبريد الإلكتروني وكلمة المرور 
۾ اعشرالمريع ها agree‏ 1[ 
Dropbox Tern 5[‏ ([أوافق على Your stuff, anywhere‏ | 5 لي 0 | 
شروط «صطمه12])؛: ثم اضغط 7 

[صنا ]Sign‏ ([اشتراك]). 


0 ندروج ومماهم ط بيب عمهكهز 























اة 


وشي 


DOT‏ .| تاك 1”_اننت اكات 


1 سلجت El ١ agree oa‏ ل 





Sign In 
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يتشا حسابك لدی ×oامpەاHD‏ ا 
وتظهر نافذة احتيار نوع الحساب 


Welcome إاوليخ‎ 


المكم كن كر 
7د ا كك 


EE EEG ETTI + د‎ 
2 مهتت‎ up 2 معسوات‎ pla إ3(‎ metal | f 


Set up Dropbox‏ چ 


Choose your Dr apboa» planı ar continue to downlad — 


Pro Business 


Frcrnı $3.93 a marih Fron F735 per year far 5 users 


Graat for parsû nal prs رمعت‎ mith Ger a5 mia عق اق جره‎ yaa nû al, اه‎ 
الونسلة‎ space For al four docs, 1 أتالك متم ها‎ îman Taaturas ard nimra 
and عبنت‎ AI OO 5قام‎ ATT FEIT 


ta Pro Learn moire |‏ مودعملا 


اضغط [عContinue]‏ ([متابعة]) في القسم [عاكة8] ([أساسي]). 
تظهر رسالة تسألك عما إذا كنت تريد تشغيل أو حفظ ملف التقبيت. 


Basie 


Compieiehy free 


Sra ir UT كا‎ Crap bük ard 
samira acca your ha from 
A TWN NE 








اضغط [تشغيا ]. 


ملاحظة إذا رأيت النافذة [التحكم في حساب 


This wizard wil install Dropbox on your computer, . المستخدم]. اضغط [تعم]‎ 


Cir Iretall ta start e retalls tan, 


تظ4ر النافدة [Welcome to Dropbox Sebuıp]‏ ]ر یا بلك 
في إعداد Dropbox‏ ]). 


٠ه‏ اضغط [×ءN]‏ ([التالي]) لتبدأ عملية التثبيت. 
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Please walt while عا دحام هنا‎ beimq installed, 

















عندما ينتهي التثبيت» ستحصل على فرصة لاختيار ما إذا 
كنت تريد إنشاء حساب <*وداتره»(1 حديد أو استخدام 


Dro DOX ([زلدي‎ ]1 already have a Dropbox account] اختر‎ 
| 0 ([التالي]). فجت‎ ]Ne×1[ واضغط‎ )][Dropbo>x س حسابي‎ 





TT lL dor't have a Dropboz account 


î Lalneady have a Drepbor account 





تظهر النافذة [×مامها5 ها ا عه.]آ] ([تسجيل الدحرل إلى 


Log İn to Dropbox ([Dropbox 

575 0 الم ا [Email]‏ ([الير ید الإلكتر ون]) [Passwo rd]‏ ([كلمة cleg3lMp hotmail .corri‏ تاتممع 
المرور]) ۽ اتب عتوان البريد الإلكتروبي وكلمة المرور سابك Forgot password?‏ 
Dropbox‏ الملواجود. وق المر بع Namê]‏ د ([اسم بي name] E‏ ا 
الكمبيوتر])» اكتب الاسم الذي تريد أن تعطيه لكمبيوترك. iE‏ 


© اضغط [Next]‏ ([التالي] : 


تظهر النافدة [عم/ مداءة عوممط0)] ([احتر نو ع الإعداد]). 


ه إذا لزم الأمرء احتر [اةءامر٣]‏ ([نموذجي] واضغط [28[60] 
([العالي]). 


5 Typical [recomonended) 
Set up Dropbox with normal settings, 


' Advanced 
, Choose your Dropbox's location and which folders will be synced. 
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تظهر النافذة [!]1 5)هط1] ([هذا كل شيء!]). 
»® اضغط [Finish]‏ ([إضشاع] 3 


That's 1 
Drapbos has finished installing and you're all set up and ready ta go, Thanks for using 


نا تسرد We haope you‏ ,بو مام هرتن] 


WÎ Open بردم‎ Dropbox Failder مم‎ 





Oil 35 FEC سس أله ا‎ a سن‎ | Ee 


اي - ۹ اول قركىي 4 Dro pcx‏ | يحت في اتام Dro‏ ما 


للظم + تضعين شي المكتبة + عحشارركةجع + النسخ على الأخراحي المضفوطة # تم -| 7 2 


هه نشی ×oطDrop‏ علدا محليا في كمبيوترك 


ويفتح نافذة ويندوز اكسبلورر ak‏ للك 
تو ياته الحالية. 

٠ ۰‏ جل المقفلك 
كل ملف تضعه في هذا المحلد سيزامن (ينسّخ) 8 اسريلات 


تلقائياً مع سابك مسي على إل ا س ی 


لكي يصبح متوفرا لك على الاتترنت. 8 سملخ العكتب 
لق المكتيات 
اڪ الصور 
9 الفيدير 
الى العرسيقى 


ا 


قا اله تر 


جا الشككة 


7 





2-2-2 تسجيل و/أو إعداد حساب مستخدم لأداة تعاون. تعطيل» حذف /إغلاق حساب مستخدم 
لقد تعلمت ف القسم السابق كيفية تثبيت سكايب و×0طم0ء0 وكيفية إعداد حسابك في هذين التطبيقين. 


إضافة جهة اتصال 
: 8 ۴ ظ | 
٠‏ سجل دخولك إلى حسابك لدى عم جهات الاتصال محائة اتصال عرغي أنوات تلبات 
سكايب. سقسة #م ا5 الرئيسية 
© ف نافذة سكايبء اضغط زر إضافة جهة 
اتصال على شريط الأزرار. 
يظهر مربع بحث تحت شريط الأزرار. 
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يحملون الإسم الذي كتبته. ا 1 
نبذته على الحهة اليمئ في نافذة سكايب» 
3 یٹ ناكف إضافة ذلك الشك لشخص إل 


؟ ا 5 2 


إقانق ير 


لأئحسة جهات اتصالك أو الدر دشة معه صلاح ليس فف جهات: الاتسال الخاسة بك 


۾ إذا قبل الشخص دعوتك بإضافته لديك؛ 
سيظهر إسمه من الآن وصاعدا في لائحة 


يمسا 
| إومناق ٠‏ كما إرسال رسالة 





إضافة جهة اتصال من أحد دفاتر عنارينك 
كنك أيضا إضافة جهات اتصال من أي دفتر عناوين تملكه في bookؤFace‏ أو «Outlook‏ الخ. 
© ل نافلة سكايب» اضغط الزر [الببحث 








في دفتر العناوين] في ب الأكن. ساد ا اترتيسية اولي عوكي 5 
ظ لداع ل © 

© بحت 0 | 
الأحقت الإ جهات ااتضال | ےج ظ 

Bı Edo J Sound Test ش ا د عد ابحم‎ 

في دفثر عناويتك ثم ارسل رسالة فوريه او قم باراد هملإكاة ابحث عن جپات اتصال 

امكالمة فيدير مجائبة - لإلقاء التحية فقط 1 
ا إليعت في دقتر العتويت | 
































تظهر النافذة [استيراد حهات 

© اتر تروع الحساب الذي تريد 
إضافة حهات اتصال مته 
Outlook 4Î Facebook)‏ 
مثلا) واكتب إسم المستخدم 
الخاص بلك و كلمة المرور. 

۾ اضغط الزر [استيراد]. 
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تعطيل, حذف/إغلاق حساب مستخدم 

لالأسف» لا عكن حذف حساب سكايب. إذا لم تعد تنوي استخدام حسابك» ما عليك سوى التخخحلي عنه (تعطيله). بمكتك تعديل/ 
حذف بياناتك (عاتقهإم) الى سجلتها في حسابك يمكدك ببساطة استبدالها بقيم و مية)» وإزالة صورتك الشخصية قبل تعطيل حسابك حي 
لا يتمكن أحد من معرفة من كان علاك هذا الحساب سابقا. كناك أيضا ترك رسالة حالة مثل "هنا الحساب لم يعد قيد الاستتخدام". 


«ه سكل الدحول إلى حسابك في سكايب. 


« هن شريط القوائمء احتر الأمر عم/ط51 > [ملف التعريف] > [تحرير 













سالك اللاتضصال 4 





ملف تعريقلك]. طم الماك 2 
أو الحساب.. 
شضراء رصيد عمرواة... 


اضغط إسمك في الزاوية اليسرى العليا لنافذة سكايب. 





تظهر بياناتاك (أو ملف تعريفك) ف وك 1 | 
اللوح الأعن لاغ يكايب. _ hme‏ جهات اتال اة ال عرس ارد عطيمات 
1 : وتيخ وتي 


ala 


إسمك» صورتك» رسالة الحالة المزاجيةء 
أرقام هواتفك» وعتاوين بريدك ظ 


4 1 EO 1E ت‎ 


جع إدخالة رة الحالة معز اجيظ 


وسيظل بإمكان الآحرين إيجادك ومحاولة 
لاحظ أيضا أنه إذا کان شخحص ما قد SEES‏ 


E EEE 
e EE أضافك إل لاكحة جهات اتصالهء له‎ 
pe يمكتلك إزالة حسابك من تلك اللاكحة.‎ 
فقط ذللك الشخحخحص يستطيع أن يزيلك‎ 


8 جرخي صلق التسوبففة لهل 


i‏ اس حسابلك سكايب» عليك الاتصال سس د حسم العمللاء لدىي سكايب. 
عكدا ك إجاد كيفية الاتصال شم في موقع سكايب على الويب. 


استخدام أدوات التعاون عبر الانترنت 


1-3 تطبيقات الحخزين والإنعاجية على الاتنعرنت 

1-1-3 ححلول التحرين على الانترنت و تعديد الأمثلة الشائعة 

2-1-3 قيود التحرين على الاتترنت: اللحمء الوقت» المشاركة 

3-1-3 ممميل وتتريل وحدف الملقات واخلدات على الاتترتت 

4-1-3 الوصول إلى التطبيقات الإنتاحية الشائعة عير الويب. التعرّف على الحطبيقات الإنتاحية المرتكزة على الويب الذأكثر 
شيوعا: معايلة التصوص و حداو ل البياتات والعروض التقدعية 

5-1-3 هيزات التطبيقات الإنتاحية المرتكزة على الويب: السماح لعدة مستخدمين بحبحديث الملقات يالوقت الحقيقي ء 
السماح ممشاركة الملفات 

6-1-3 إنشاء و تمرير و حفظ الملقات على الاتعر تت 

7-1-3 مشاركة وإلغاء مشار كة ملف أو جلد للسماح للمستتحدمين اللآخحرين معاينة و تحرير وامتاللاك ملف أو جلد 

8-1-3 معايتة واستعادة الإاصدارات السابقة 
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1-1-3 حلول التخزين على الانترنت وتحديد الأمثلة الشائعة 
يشير التختزين على الانترنت إلى مساحة على الائترنت كنك استخدامها لتخرن بياناتك. فبالإضافة إلى احتفاظك بنسخة احتياطية عن 

505 على أجهرة نخرين مادي مثل عر کات الأقراص الصلبة المنارجحية ومحركات الأقراص «USB Flash‏ الخ ؛ يوفر لك التختزين على 
الاثترنت 0 آمنة أدخرن بياناتك اشطامة عن بعل. يتم عادة توفير حلول التخرين على الائترنت باستخخدام شبكة وأسعة من الخوادم الي تأي 
مایکرو سوقت سكايدرايف fa SkyDrive‏ 

التدسة سكايدرايف اللأساسية حجاتية لكل المستتحدمين الذين علكون -حسايا لدی Microsoft account What's this?‏ 
سايكرو سوقت و تتضمن 7 غيخابايت من المساحة. لكن همالك أيضا ساسلا مدقو عة لادشححاص Eomeone@mexample.com‏ 
الذين يريدوت مساحة تفزين أكير. الميزات هي نفسها ق كل النططء و كذللك الوطائفية. ل دم 
© | اقتح المستعرض واذهب إلى ME Rane www.skydrive.live.com‏ يدك 
© الاتشاء حساب سكايدرايفء» اضغط الرابط عتمم دين صعتكS‏ ([اشعرك الآنت])2. 


Lat جسجعدجيه‎ your account? 


Sign iri ith a zimgle- sa code 





GBarît hawe a Microsoft account? ا‎ FY CUN 





1 ا ته ا فض خا زأد افق]. 0 اه سير سكن 
7 ا 4 ف الال سکاید ر ایش.۔ 
بتكأ حسايبلكت لقاعم 
لاال لاير 
جا ہج الاد 
اننع 
ححد واس 5 
كيف: د خب في تسجيل الدخوال*> 


اسم qimil‏ تدك توك | ادر 
ححصت | sea MED Ea Remap‏ 
ہو الح [ل, خلس كطوان, بر یت [ لككر و لے ست 


إنتشاء: تلمة جوت 


E‏ سق كسد الحنيب صت نو له ااال اال سر ق 


إحانة إمتفال, كعك الهرور 


إذاا فجت كلمة السصرومر. كبقف نسااحدك. فى إحادة تحيينياب 
رهم العاف 

المسلكة العربية السعوية يدهو جب ۳ 
ل الخيار اس أسئلة لهات 
البلد المت 

المعلكة الصربية السصودية 5 
ساعدنا اللتأكتد سن آنل لست إنسائاً آليا 


Erker thre characters you see 
Heer | aun 


Deg ETUC 


ا إرسال بريد الكتروني باحر وض الدحاقية سن ا۴ مدد تا 
(يعتتك إلغاء الااشتر اك فى أي وقت.) 


انقر "أو افق" التواقق على اتقاقية خت Miço‏ 
والخصوسية وسان طفات تعر يق الأ ر تباط 


وافق 


غوغل درایف 


يقدّم غوغل درايف 15 غيغابايت من المساحة الأولية لكل مستحدم لكن عمكنتك الحصول على سعة تخرين إضافية من حلال اشتراك 


© اقتح المستعرض واذهب إلى www.google.com‏ 
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ات دما 31 508 ي| ٠‏ الدحرل] تسمحتل اله ول ف الزاوية اليسرى العليا لصفححة الويب.. 


تظهر ع ا ويب تسححيل الدعحو ل . 


اماد المعلومات المطلويةء واحتر عحاتة الاحتيار [أوافق على ينود حدمة 


و سياسة تحصو صية 300516 )» ]. 


اضغط [النطوة التالية] في صفحمّي الويب التاليتين. 


2-1-3 قيود التخزين على الانترنت: الحجم الوقت. المشاركة 


اخجم 


1 الأصمح 


mqgmail com 
ققحا استصدم حتوان مريدي الالکتر وتي اللي‎ 


إتشاء علمة مرور 


عقران يريدك الالكتروتي الحالي 


ااتصقحة. الرنيسياة االأقدر اسيك 
س] كسيون, داو ونوا كسمت اللركيمية الاقم ايق 


r ١ 0 8‏ 
تسد اس وة 1 ن 5 3 آ شت اا ت ك 2 , الق سج تل | ET EN‏ اسي ۴ ت پر 9 1 


عند کے الاو تی تج 
س ڪ 


اكد | 3 َك لض اف ات | لس | 
ع تعلي حملية اللتستى هذه إقد يتل التستق من الهاتهم) 


رحح عون ال 


: اتح اتسين‎ 
E 4J C3 


س قراقق على يتود ححمة وسياسة حصوصية عاو موی 


كماقلنا في القسم 1-1-3ء مساحة التخزين للحسابات المحانية هي 2 غيغابايت مع «0امن1(5؛ 7 غيغابايت مع سكايدرايف» و15 
غيغابايت مع غوغل درايف. يعد هذا أكثر من كاف لأغلبية المستخدمين» لكن اذا كنت بحاجة الى مزيد من مساحة التخرين» سيكون عليك 


الاشتراك لقاع م شهري. 
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الوقت 

قبل أن تقرر أي مزود تخزين على الانترنت تريد أن تستخدم (×ه0طمهr(‏ أو سكايدرايف أو غوغل درايف)» افحص شروط الاستحدام 
لكي تعرف إن کان ج حسابيلك إذا : تستجحدمه لفترة زهتية دة 
المشار كة 


كن حذرا مما تشاركه مع أصدقائك وزملائك» لأنك عندما تشارك مجلدا مع صديق» ستصبح جميع محتوياته متوفرة لدء لذا لا تخرن ملفا فی 
ذلك الد إذا “كنت لا تريد أن يتمكن صديقلك من الوصو ل إليه. ظ 


1-3 ميل وتؤيل وحذف الملفات واجلدات على الانترنت 


سيناقش هذا اللسسم كيقية تعمیل (oadامup)‏ وتريل (adھماwnس1o0w)‏ و حذف الملقات وامجلدات مع مز ود التجحزين على الاتترتت الذي 
احترنت استحتحداهة. 


اتن هو الأسهلء لأن كل ما عليك فعله هو نسخ الملفات/الحلدات إلى المحلد الحلي الذي أنشأه ×مامها5 في كمبيوترك. لذا 
سنعمل مع سكايدرايف وغوغل درايف في هذا القسم. 


تحميل ملف /مجلد 


و افتح المستعرض لديك واذهب إلى cwww.sky drive. live.com‏ وسجل دحولك باستخدام إحمك و كلمة مرورك. 


ه إذا لزم الأمرء اضغط [الملفات] في جزء التنقل الأيمنء ثم 
ضغط الزر [تحميل] في الشريط العلوي. عه 





+ ؤم‎ XK DGS 






| بحث على 510/0110 51 العافابت SkyDrive‏ الخاس ب nahhoul‏ 





يظهر مربع الحوار [اختيار ملف لتحميله]. 


ص اخجر اللف أو اليلد الذي تريد تحميلةء 
واضغط [فتح]. 
يحمل الملف/لمجلد إلى حسابك في 
سکایدرایف . 


اع الح اء السبرة الذانية 


ملاحظة إذا أردت: يمكنك تقل العلفق/المجلد إلى أي واحد مهن مفجلفات شسشكايدرايق الاقتراضية: [الضوراء [المتشعتقات]: أو[عام: 
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غو غل ذوايف 


افتمح المستعرض لديك واذهب إلى صنتع۔غاعننع.e driv‏ و سحل دحوللك ياستتحدام إسملك و كلمة مرورك. 
اضغط EE‏ التمى لصمحميا 3 مم اضغط [الملمفات ] (أو [ ١ج‏ خلدات ]) شش القائمة المبعة لمعقة ! 
الي تهر . © لكل عوك دك بمرمعهاومدمدوعنة ثرو 
يظهر مربع الخوار [ 3ت اصرنا ها (s)عا‏ اععاعء5] ([احتيار الملفات الي تريد Google‏ 
تحميلها]). 





+ Drive 
. مسكداحي الملهاقت.‎ 4 | ) "E1 3 & ©0 
افو ادات‎ e | ؛‎ 
0 ¥ 1 


الحار العربية. الهولرد الهااليك اوليخ حوكى اقسا يد ب 
1 


2 
الاصيورل 





الأحضاء الأحضاء 


ك2 خخ غلا 


e‏ اا اتقات الصالية 


اجر الملقات وأو الخلدات) الیئ تر ید تحمیلهاء تم اضغط الزر [فتح]. 
تحمل الملفات وأو الحلدات) إلى حسابلك لدى غوغل درايف. 


تتزيل ملف /مجلد 


افتح المستعرض لديك واذهب إلى cwww.sky drive.live.com‏ وسحل دحو لك باستجحدام إسمعك و كلمة مرو وک 





اسر االات ۾ الجلدات الي تر يل 
تزيلها عن طريق وضع الفأرة فوق 
كل ملف /جحلد وضغط مربع اختياره 
الوحود في زاويته اليسرى العليا. 
اضخط الزر [تتريل] في الشريط 
العلوي. الأحدث 

أو كاقة الصور 
تغط ور القازة الى قوق انج المشترك 
اللقات/المجحلدات واختر [تتريل] من | بأجهزة الكمبيوتر 
القائمة المنبثقة الى تظهر. Lab‏ 


00 8 حكه :5167030456920 


-ماع1452-,ه حتيات!7 الموع ماعب ليوطو العم O‏ > © >2 || هله الطفات - SkyDrive‏ 









8 مسودة المشروع.كى يأ ملف سكايد رايف 
| 


حفظ |١|‏ إغاء اسر | × 
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5 اضغعا سهم الزر [حقظ] و احتر [ حفظط بإسم]. ا 
[#٠‏ بد و سمد ما 


يظهر مريع الحوار [حفظ بإسم]. 
حدد الاسم الذي تريده للملف المضغوط وأين 
تريل شخزينه. 


© اضغط الزر [حفظ]. ال ا 8 1 7 |( 


ترتيب حنسب: ‏ الععلد > 


الذار القربية العرارذ العالية. اولب عروتي 
للتطوع 





غوغل درايف 
»| افتح المستعرض لديك واذهب إلى دصنع.عاعoمع.عvتعكء‏ و سل دحولك باستححخدام إسملك و كلمة مرورك. 
« اعهر الملفات واخحلدات الى تريد تتريلها من حلال ضغط مريعات اعتيارها. 


ه اضغط الزر [المزيد] على شريط الأزرار العلوي 


Google Drive - «aiia فك © × || يله‎ > 2 https: /'drive.google.com/2my-drive ۵ ار [تزيل] 1 035 ت‎ 





العضران 
4 مستتدائي ETE‏ الل مشارکه. 
تست متارکنها مسي ¥ :7 docs W‏ بإ إضافة تعمة 
معيل 1 المت الحمة حدم العرض في لائمة أب اة 
الأحدث |[ ١١‏ لا الست وار ## نط إلى 
العزيد « 
l2]‏ ریس و۴۷( نمياز سطم إتقناك نسخة 
د تتزول.. 
سنح الستاهدين من التزءا 
a 0‏ 
و ٠‏ . 
ه حدد التنسيق الذي تريد تتريل الملفات به» واضغط الزر [تتريل]. × 
4 1 و التكر وأ / 


اختيار كيقية تتزيل كل نوع من أنواع الملفات: 
عبر كل اثصيقات إلى 2102 - 01148 مسرت - 01508 كارا 


قنواع مشات لعرى (2) [|كماهى ]ع] 


الملدات العرك صغطها فى ملف بتتسيق 2 2107 
يمكدك تسدير ما يسل إلى 2 خبخابايت فى كل مرة 


| تش | د 
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حذف ملف /مجلد 
قا مسحت تسل دولك إلى الموقاع 


.www.skydrive.live.com 








ه اعتر الملفات واججلدات الى تريد حذفها عن 
قق و ضسسع الفأرة فوق كل ملف /جلد 


| بحث علي 1/2 5 a Sk‏ الملقات ۷٢6‏ 0ک تبعص بابحطاده 







وضغط مربع اختياره الموجحود ف زاوته 3 
الأاحدت 

الہ عادبا 

يمسر كافة الصور 
ه اضغط الزر [إدارة] في الشريط العلوي ثم الصشتقرك 

| حدف]. 

عر وسم »أجهزة الكمبيوتر 2 

أو Lab‏ اص ا المشروع 





اضغط 589 الفأرة الأعن فوق ان الملفات/ 
الحلدات و اخحتر [ حذف] من القائمة . 


دة المشروع.كى "wuti.‏ ملف سكايدرابة 
î 5585‏ يدرايف 
غوغل درایف 
افتح المستعرض لديك واذهب إلى 051176.800816.6073: وسجل دخولك باستخدام إسمك وكلمة مرورك. 


ه اخجر اللفات والجلدات الى تريد حذفها من خلال 
ضغط مربعات احتيارها. 

هه اضغط الزر [المزيد] على شريط الأزرار العلوي 
واحتر [إزالة]. 


م -هة د ل سد« - بن Google‏ 





4-1-3 الوصول إلى التطبيقات الإنتاجية الشائعة عبر الويب. التعرّف على التطبيقات الإنتاجية المرتكزة على 
الو يب اله كثر شيوغا: معالجة النصوص وجداول البيانات والعروض التقديمية 
الحوسبة السحابية تلغي الحاحة إلى تثبيت التطبيقات الإنتاجية على كل كمبيوتر أو جهاز محمول؛ لأن التطبيقات الإنتاجية تلك ستكون 
متوفرة على الويب. 
عض التطبيقات الإنتاجية الي بمكن استخدامها من خلال الويب هي معالحة النصوص (لإنشاء مستندات نصية رقمية أو مطبوعة)» جداول 
يانات (لإنسشاء لخطسيطات ورسوم بيانية وتقارير إحصائية)؛ العروض التقليئية (لإنشاء عروض شرائح)» وفواعد البيانات (لإنشاء لوائح 
بالعملاء ومشترياقم). ظ 
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5-1-3 هيزات التطبيقات الإنتاجية المرتكزة على الويب: 
السماح لعدة مستخدمين بتحديث الملفات بالوقت الحقيقي. السماح بمشاركة الملفات 
بعض الميزات الرئيسية للتطبيقات الإنتاجية المرتكزة على الويب هي: 
و كوا متوفرة على الانترنت» يستطيع كل مستخدم الوصول إليها واستخدامها من أي مكان ومن أي جهاز. 
«ه تبادل الملفات مع الآخرين؛ بدلا من إعطاء كل واحد منهم نسححته الفردية الخناصة؛ ما يقلل عدد الست لكل ملف ويزيل الغموض 
الناتج عن عدم معرفة أي من الملفات هو الإصدار النهائي. 
# يسمح للعديد من لمستخخدمين بتحرير ملف في الوقت نفسه باستخدام كمبيوترات ختلفة» وهذه ميزة تسمى تحرير تعاوى بالوقت 


| حقيقى . 2 e‏ بالوقت الحقيقى (على عكس التحرير التعاون بالوقت غير الحقيقي) هي أن المستخدمين لن يواجهوا 
مشكلة وجود عدة نُسخ عن كل ملف والمخاطرة بفقدان التعديلات عندما يحمّل أحدهم نسخته الخاصة إلى النادم. 


6-1-3 إنشاء وتحرير وحفظ الملفات على الانترنت 


© افتح المستعرض لديك واذهب إلى همتع 1139.ع تقل رى بابو وسل دعولك باستخدام إسمك وكلمة مرورك. 
© اضغط [إنشاء] على الشريط العلوي» ثم حداد نوع الملف الذي تريد إنشاعه (مستدد 
Word‏ مقا . 
يشا ملف حديد من التو ع الذي الحترته. 


| يبحث علي عدا 0ا إلا 


الملفات 


الأحدث dane‏ اعصبرع 
عر شی تقخيصي ل Power Foi n‏ 
اتر مار حظات: کات ٣2٣‏ 
احتطلئع Excel‏ 


نهذ تصن اتی 





نا م املف کالعجاد 5 





| طلك ته [ .ا احصمم doce - Mk‏ ... > 





3 تسل الفريم‎ nahh T1 ت1‎ Shp Gra اكهدجحقااتار‎ 1 ara ab App 
طريتة سرس کہ في م05 کے صارعة غد‎ ١ اراج تبطليت السمية‎ ١ اتسنیا ارئيسية‎ 80551 
5 زعيه‎ aBbfîe habe تاقاط قفي الأساسين = 11 جع غ م عي 210 + زح + حتت چت ع تناك قر‎ E" 
قحي بلا تبات هرات 1 زد‎ iıı داح‎ E ر "س لوہ شق = اج‎ e ll FF 8 لصق‎ 
تراسو لمافلقة خا رة لعا لطبل ااا ارين‎ 


سنا مستت ج تم اتک تز في ختجيق ہ۲ یھ حلى لأويب | 


« الا حاحة لحفظ الملف لأن تطبيق الويب يحفظه تلقائيا. 
لكن لتهديل الملف مياشرة إلى كمبيوترك أو بحهازك» اضغط عللامة 
التبويب [ملقف]ء اعحتر [ حفقظ بإسسم ]ء مم اضغط [تريل]. 






أين تم الحفمل»؟ 


ا أت ار ”لض خير عويش اننا تفرم يطها العسحد لفقي 


تنريل 
4 | جم بتدزيل, تا من السك هنا إلى ا لتمووتر الاس بلك 
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» تظهر الرسالة المألوفة للسماح لك بحفظ الملف بالإسم والموقع اللذين تريدهما. 





©» الإفشاء تطبيق الويب» فقط أغلق علامة تبوييه في المستعرض. 






وغل درايف 

© اف تح المستعرض لديك واذهب إلى صهء.عاعممع.م۷اعفء وسل دعولك باستخحدام [سملك وكلمة سبي 
مرورك. 

اضغط [إنشاء] في اللوح الأيمنء ثم حدّد نوع الملف الذي تريد إنشاءه (مسسد مثلا). 
ينشاً ملف حديد من النو ع الذي احترته. 5 


ه | حور الملف كالمعتاد. 





om 1 اعت‎ 1 7 1O 1KSTTOT ia 
مقف تمرز طض تراج اتيز لراك جدرل ساعد د‎ ۱ 
a e 8508 55 3*2 3 8852 - انا يش‎ 7 » - ft : طف رت جي ۳ ي - عي - ايانث‎ 
` ا‎ Peg ١ 43 11 و‎ ‘€ 3 3 1 0 1 4 1 2 ١ ر‎ 2 
هھ‎ 
| اوه وي‎ e 0e عدا مستت سید کر اتو في‎ 


38 زا حاءحة لحفظ الملف لأن تطبيق غوغل درايف 
لكن لتريل الملف مباشرة إلى كمبيوترك أو حهازكء 
افتح القائمة [ملف]ء احتر [تتريل بتنسيق]» ثم اخحتر 


5% 


, | «> Ga - © mips: zuocsgoogecom “تدنس 7*2 تك 1ل ع دنه ن‎ QB 








و الللف الذى : ته يله . . o E‏ 13 1 
0-67 للف ي ئر يد درد 5 جتېد 6 5 2 
ا اتج 0ف 
إعادة ضمية _. 
حمل تسمة 
ف دی ن 0 Google‏ | 
اللهة 5 
عزمل بعس ص 34 تمك ) Mieroaofl Word‏ 
فكي ساقي اأويب..... عسيق, 0028© 5 OpanD‏ (حيق بقن ) 
إوسال رماقة إلكترونية إلى المتملوتين... تنسبق #ره1 ع3 (15م ا 
0 إزسال بالج رید الإلكترولى تهرتقل... ستتد P۴0۴‏ تسن الام .| 
إعتاد المشحة _ ساد 
u.‏ سلس ويب (يتقسى ل111۷ منخرطة) 
CuleP mk‏ | ۰ 


© تظهر الرسالة المألوفة للسماح لك يحفظ الملف بالإسم والموقع اللذين تريدها. 





« الإشاء تطبيق غوغل درايف» فقط أغلق علامة تبويبه في المستعرض. 
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7-1-3 مشاركة وإلغاء مشار كة ملف أو مجلد للسماح للمستخدمين الآخرين جمعاينة و تحرير وامتالاك ملف أو جلد 


افتح اللستعرض لديلك وافهب إلى www.skydrive. live.com‏ وسخكل دحو للك باستضصدام [سمك و كلمة مرورك. 

العليا, 

اضغط الزر [مشاركة] لي 
أو 

اضغط زر القارة الأمن 
فوق أحد الملقات/ امملدات 
واعسصر إ[مشاركة] من 









ن عموات. أشخاص الى ت صم ابغداجمر 


5 مدي يدب SSS‏ ببدم المزاسر. 


¥ Sami Fakhaur Î الحضر. على ارناط‎ 


با 
للاطةج على الأخبنات اإعالية لبط السااس. سد ج ال ا أب مارا علد هنين الل 
سیا على س 


في المربع الأرل» اكتب عنوان البريد الإلكتروني لكل شخص تريد مشا ركة الملفات|الملدات معه. 

في المربع الثاني؛ اكتب ملاحظة سريعة لأولنك الأشخخاص. 

في المربع الثالث» حدد ما إذا كنت تريد تمكين أولتك الأشخاص من قراءة أو من تحرير الملفات/الجلدات المشتركة. 
اضغط الزر [مشاركة], 

سيتلقى كل شخص شار كت معه الملفات |اخلدات رسالة بريد إلكتروني تمتوي على رابط إلى كل ملف وجلد مشترك, 
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لإلغاء مشاركة ملف /جلد أو تغبير أذونات مشاركته: 
٠ه‏ اححتر الملف/اجلد الذي تريد إلغاء مشار كته عن طريق وضع الغأرة فوقه ثم ضغط مربع احتياره الموحود قي زاويته اليسرى العليا. 


»| اضغط الزر [مشار كة] في الشريط العلوي. 
أو 
اضغط زر الفأرة الأمن فوق املف /الد واحتر 
[مشار كة] من القائمة المتبئقة الى تظهر. 
يظهر لوح المشاركة: 


3 تحت [مشترك مع] قي اللوح الأمن أضغط إسم 
الملق /اجخلد المشترك ثم اضغك سهم الأذونات في 





اتفافية المشروع 


scheobara Qasp.cam.lb 
1 2 





غوغل در ايف 

© افتح المستعرض لديك واذهب إلى تتزمه.ء! drive.‏ و سحا دح لك باستخحدام إممك وكلمة مرورك. 
ج المستعرض و goog‏ و حو ْ وكلمة مرو 

٠ه‏ أحتر الملفات واجلدات الى تريد مشار كتها من ححلال ضغط مربعات احتيارها. 


٠‏ اضغط زر المشاركة | ٣گ‏ على شريط الأزرار 


اعدادات المشاركة (2 من العذامر) 
العلو ي. 
7 رواع تلساركة (تتوهر امكاقية شعو تاستماونين فتط) 
١‏ 2 7ل ع انال ا ,اع لحم 928 google comic di OOrb'Y JêrxD1 COQ‏ عاك دجتادا - 
uep-sharing‏ ا 

2 tips Ad hre 1 اج‎ 1COR Fwd XpNXDkied إية.‎ / 4 E 
tips Idr ve. googie. CONTINUE ZDY JErwD1CORWITIFwWAXPNXOkied اضغط الزر [المزيد] على شريط الأرراو العلوي‎ 

7-9 
النبثقة , ' خاص - تثرفر إمكاتية الشخول: لاص المدرجين أي الؤائمة ١‏ 

۳ تا ر سیر 





« ف المربع [دعوة الأشخاص]» اكتب عنوان البريد الم شفع هسه 
الالكروي لكل شخص تريد مشاركة هذه 
الملفات/أطلدأت معه, 

اضغط سهم إيمكن التحرير] وحدد ما إذا كنت 
تريد نمكين أولنك الأشخاص من شري الملفات/ بع لحاس 


المعلدات المشتر كة أو التعليق عليها أو عرضها. : eee cmb‏ | | يمان اشير 1 
« اضغط الزر [مشاركة وحفظ]. 7 شار الأشخامن عبر لمر الإلكتزرتى - اتغدائة رال 3 ۰ 
© اضغط الزر [تم]. دسل ]00 يتن المرض 





لإلغاء مشاركة ملف/ جلد أو تغيير أذونات مشاركته: 
اتر الملف أو الجلد من خلال ضغط مربع اخحتياره. 
اضغط زر المشاركة | + على شريط الأزرار 
العلوي. 
أو 


اضغط الزر [المزيد] على شريط الأزرار العلوي واختر 
[مشاركة] > [مشاركة] من القائمة المنبثقة, 


يظهر لوح المشاركة. 
لإلغاء مشاركة الملف/الملد مع أحد الأشخاص» اضغط 
الرمز × الموجحود على يسار إسم ذلك الشخيص. 


لتغيير إذن المشاركة لأحد الأشخاص» اضغط سهم 
الإذن على يسار إسمه وحدد الإذن الحديد الذي تريده 
له من القائمة النبثقة. 


اضغط [حفظ التغييرات] ثم اضغط [تم]. 


8-1-3 معاينة واستعادة الإصدارات السابقة للف 


رابط للمشاركة (تتوفر أسكافية النصهول, للمتساوتدن ننس 
رامق تادعم 3ك ن17 0ت "سالك لكام gle. cam le OBZ Jr TCR TIF ad‏ دصي hipaa drive.‏ 


IER os 


من, لفيه عق النخراا 


اص - تون إمكثية الأدحول تحاص العدرجين فى القائعة 


کے ریغ صركي (أنت] olegavwky(@ gmail ço‏ الف 
ع ص ğasp.cam.lh achebara Rasp.‏ مرقطع طم 5... يمكن الشعردر + 
سي يمكن التسرير 15 
يمكنه التطيق 
بمكن السرستر. 


۾ افتح المستعرض لديك واذضب إلى cc www.sky drive. live.com‏ و سحل دحولك باستخدام إسملك وكلمة مرورك. 


© افتح الملف المطلوب بضغط إسمه زوليس مربع احتیاره). 
يفتح الملف في تطبيق الويب المناسب له. 

© اضغط علامة التبويب [ملف] واععتر [معلومات]. 

»هه اضغط [الإصدارات السابقة]. 
يظهر لوح أيمن يعرض جميع إصدارات الملف المفتوح. 


كه 


الإصدار الحالي 


235 22 هي 
عع تعر | Hahhaul‏ 


اض دار ات تی يجيت 


5 3:17 ص 
35 8:59 صن 


« اضغط الإإصدار الذي تريده معايتته. 





معلومات 


تح في ٤×٥2‏ 
امتخدم الرظائف iki‏ ل Microsoft Excel‏ 





عر | الإصذارات السابقة 
آم عرف الإصدارات القديعة هن فا العستند أو استداتها أو قزيلهاء 





25 022 صن 
Malhhaul TheBee‏ 


إصدارات ق1 يبضاة 


»ه لاستعادة أحد الإصدارات» اضغط الرابط [استعادة] في اللوح الأمن. 5 09:10 ص 


عملا م11 Nahhcul‏ 
استعانة 


5 9 هي 
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غوغل ترايف 

اد المستعرض لديك واذهب إلى mصنع.عاعoمع. drive‏ و سا ۽ دحوللك باستتخدام 2 عرض إبراج اسيق حولت عدول هس 
عاك وكلمة مرورك. اق 

افتح الملف المطلوب بضغط إسمه (وليس مربع احتياره). م 
يفتح الملف في تطبيق غوغل درايف المناسب له. إعانة تسمية.. 
يظهر اللوح [تاريخ الإإصدار] على اللمهة اليسرى. عرض سيل التسع السايعة 1 عاج اطع ينزه باسح 


اللعة 





قفر ی بتنسيق 
التشر على الوب 
رسال راك اقفر وعد الى اللمتسلوتين.. 
سق & eT‏ 5 
و اولي حركي إرسال بالبريد الإلكترونى كمركق... 


اليم 8ه اه 
سو اولي سرع 


Ne TA 5 -‏ سن اا لله 
3 الأصسقسة 


س وتيخ سرک ڪه طباعة تباواا 





ه لفتح وعرض أي إصدار للملف» اضغطه ق اللوح [تاريخ الإصدار]. 
« لاستعادة ذلك الإأصدارء اضغط الرابط [استرداد هذه التسضة السابقة] ق اللو ح [تاريخ © تراه عرسي 
الإإصدار ] : تيمعير د 2۳۸ 1[ ن 


قسقر ااذ اا الى ازو 


i‏ بد جر ت 


وو ارامح عبرتي 


2-3 التقومات على الانترنت 


1-2-3 مشاركة تقوعم. منح الإذن لمعايدة وتعديل تقوم مشترك 

2-2-3 إظهار و إعحفاء التقوعات المشتركة 

3-2-3 استخلام تقوع مشترك لإنشاء حدث»ء حدث متكرر 

4-2-3 ضبط تذكير لحدث 

5-2-3 دعوة وإلغاء دعوة أشخاص وموارد إلى حدث. قبول ورفض دعوة 
6-23 تحرير وإلغاء حدث موجود 


التق 5 على الأاترنت هو هيزة تأي مع حسابي التعاو ن عم الانترنت الخاص بكي مش حسابات غوغل ومايكروسوفت. يسم تخزين التقوم 
على الانترنت» وبالتالي يمكن معاينة الأحداث والمواعيد من أي مكان فيه اتصال بالانترنت. بالطبع» يمكنك إنشاء العديد من التقويمات على 
الأئثر تاا و احد للاستخخدام الشخصي ؛ 1 آخر للاستخخدام امه : ال 

ستعمل مع التقويم على الانترنت الذي يأتي مع حسابك لدی مايكرو سوفت؛ والذي | يوي . 
بمكنك الوصول إليه بسهولة محرد تسجيل الدعول إلى حسابك (انقصان1] أر | س 1 ص 
سكايد رايف) وضغط السهم السفلى واحتيار [التقو ع ]. 2000 0 0 1 6 حك 
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هه 











ودح heee‏ مشار كة تقوجم. منح الإؤذت لعايتة وتعديل تقوع مشعر ك 


اضغط الزر [مشار كة] في الشريط العلوي. 
5 3 هه دلة تعرض جيح التقوعات المو بحيو دة تیه 


وحَلْع, لوح المشار كة. 


. ۳ 
اسيا 3 فرعم رماع معاد :دل وعادع ps bal1 calendar ecem‏ الك > فز ننه عد 





مشاركة مشاركة "تقويمي الشخصي" مع الأشخاص الذين تختارهم 





العشاركة مج الأشخاص النين تعتار هم إلى 
الهم عطي ارفاظط تا انمدع ده مها ورد ظطعطءه ‏ 21 عن 1 rehhoul‏ 5 
السماعنة في الأاكتار ْ 
شريك العالك 3 
الأخونات رضي العناصر وتحريرها وحذفها 
هنا التقويم شير مشترك عرض التغاصيل 
عرض اوقات التوفر : الانشغال والعتارين والمو افع 
عرض أوقات القوفر الآنشغال 





في المربع الأول» اكتب عنوان البريد الإلكتروني لكل شخص تريد مشاركة التقوعم معه. 

في المربع الثابي» حدد الإذن الذي تريد منحه لأولمك الأشخخاص. 

اضغط الزر [المشار كة]. 

ترسّل رسالة بريد إلكتروني إلى كل شخص لكي يقبل أو يرفض عرضك .مشاركة التقوع معه. 
اضغط الزر [إغلاق]. 

يتم إغلاق لوح المشاركة وستعود إلى تقوعك. 
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2-2-3 إظهار وإخفاء التقويمات المشتر كة 
| إذا كانت لديك عدة تقوعات؛ سواء تقويمات قمت بإنشائها بنفسك أو تقويمات شار كها معك أشخاص أخرو ن» یک ك إظهار وإحفاء 
أي تقوم تريده. ستظهر أحداث ومواعيد كل تقويماتك في الوقت نفسه وباللون الذي حددته لكل تقوم منها. 
ه اضغط زر الإعدادات [#] على الشريط العلوي. 
تظهر قائمة تبين كل تقوماتك الشخصية و كل التقوبمات الى تمت مشاركتها معك. 
كل الأحداث والمواعيد التابعة لذلك التقويم ستظهر على تقويمك. 


© لإحفاء تقوم, الغ احتياره في القائمة. 
كل الأحداث والمواعيد التابعة لذلك التقويم ستخحفي من تقويمك. 
















- الحم E]‏ متسمعممد ودام calendar‏ وممع,ع امدق معادع. ba1‏ ممم O‏ = اله Û‏ ع2 OTT‏ *«57 


التقويم د 0 جديد |“ استيراد عشاركة ها ٠‏ 











4ه ذو الحجة, 13لاك تصفية | تقديمات 
لاد اللإتنين التلاثاء الأريقاء ْ تقويم نحول ٠‏ 
1 2 3 4 8 تقويم الأعياد الوطنية 


5 بتري السناسبات 





خيارات 


تاریخ عيلا د I‏ 





Miro‏ 2013 © اشروط الخصرصية وطقات تعريف الارتباط ‏ مطورون ايلاغ عن إساءة ‏ العريية 


3-2-3 استخدام تقويم مشترك لإنشاء حدث. حدث متكرر 


الحدث (أنعناع) هو كتلة من الوقت یدو طا ق تقو شاك - مغل ذكرى سنويةع يوم قبض الرواتب» أو أي شيء آحر يحصل ف يوم معين» 
ف وقت محددء ولمدة محلادة. 


« اضغط اليوم في التقوع الذي تريد إتشاء الحدث فيه. 
يظهر لوح منبثق. 
٠‏ في المربع [الحدث]» اكتب إسم الحدث. 
8 افتح اللائحة [المدة] واختر [طوال اليوم]. 
يصبح المربع [البدع] غير متوفر للدلالة على أن هذا الحدث سيدوم اليوم بأكمله. 
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ا https? bal1 calendar. lwacome# calendar calendar aspx E]‏ : 2 5] انع | لصا كيد ا 


التقويم 
4ه ذو الحجة, 20013 


الج کے اتاتتاعء الريعاء 3 
= 
1 دي 3 4 
120 س تيه | 
الحعويمم 
L1 3 EH‏ 85 
لكريم ادايق حصوركي | 





عرض التفاصيل 


گار ی هيلات اللالا-.. 





Mrorasoft‏ 200313 3 الشروط الخصوصية. وطقات تعر بف الار تباط صطوريت الايا غ حن إإساءةا ‏ العربيك. 


0 اضغط [ حفظ ] ۔ لے 


إت 3 اج سل نك 5 7 هت : 
»| اضغط اليوم ق الحقوع الذي تريد إتشاء للعدث المتكرر فيه. 
يهر لوح متيشق. 





»ه ف المربع [الحدث]» اكتب إسم الحدث. 
» ف المربع [البدء] والمربع [المدة]ء حدّد وقت بدء هذا الحدث ومدته. 
© اضغط الرابط [عرض التفاصيل]. 
يتوسّع اللوح المنبئق لإظهار مزيد من النيارات. 
افتح القائمة المنسدلة [التكرار] وحدّد تواتر تكرار هذا الحدث. 

















»ه بحكنك تحديد يارات التكرار؛ مثلاء عدد المرات ال سيتكرر ينا هنا ساد 
الحدث» ومن ينتهى . 

© أضغط تلفظ]. 
يضاف الحدت لاه 4 1 إلى تقوعلك. 7 31 عن الشهر 


© | الأخير || المواقق | الثلاثاء |>] من الشهر 


31 تاريق الانتهاء 
8 عدم الآننباء مطلط 





2 عدا 10 تقر لت 


0] قي 2013/12/31 ب 
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4-2-3 ضبط تذكير لحيدث 

ه اضغط الحدث في التقويم لإظهار لوحه المنبشق . 

٠‏ اضغط الرابط [عرض التفاصيل] لتوسيع اللوح المنبثق. 

© افتح القائمة المنسدلة [إرسال تذكير] وحدد الفترة الزمنية الي تريد استلام التذكير عندها قبل موعد الحدث. 
«ه اضغط [حفظ]. 








5-2-33 دعوة وإلغاء دعوة أشخاص وموارد إلى حدث. قبول ورفض دعوة 


دعوة أشخاص إلى حدث 

« اضغط الحدث في التقويم لإظهار لوحه المنبثق. 

٠‏ اضغط الرابط [عرض التفاصيل] لتوسيع اللوح المنبثق. 

٠‏ اضغط [الحضور] في القسم الأيمن العلوي للوح المنبثق. 

في المربع [دعوة الأشخاص]» اكتب عنوان البريد الإلكتروني لكل شخص تريد دعوته إلى هذا الحدث. 


۾ اكتب وصفاإذا 
كنت تريد. 





ل 0 الزر [إرسال التقاصيل الحضور مبارأة كرة الغدم 
دعوة]. 5 


ا لما کڏ فلاا کو اتم 595 عا 
oleg AMD hrtmail £ cam‏ 7 ممع اأبملةازماهد ¥ ااا ا ش 





E‏ إغاء الاسر 


إلغاء دعوة أشخاص إلى حدث 

. اضغط الحدث في التقويم لإظهار لوحه المنبثق. 

٠‏ اضغط الرابط [عرض التفاصيل] لتوسيع اللوح المنبثق. 
٠‏ اضغط [الحضور] في القسم الأيمن العلوي للوح المنبثق. 
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اضغط الرمز × على يسار إسم كل شحخحص تريد : مباراة كرة القدم 
إلخاء دعوته إلى الحدتث. 


هيا ہدا تشناهت سياداة كرك القدد هذه سا 


اضغط [إرسال تعديتث]. 


عنقاع الامحتصاع 


71 امصطاحاهم 


اليم يكحب - كه 


مح . مدر ات ذا leg ADE‏ 


F3‏ صصح تابعج نوخا داسك 


سكساأل إت كنت تريد إرسال التغيير إلى كافة المدعوين أو فقط | تضيرات غير محفوظة 








إلى الشخحخحص الذي ألغيت دحو ك هل تريد إرسال هذه التقوة إلى المشاركين :+ 
0 35 5 5 # ل 0 1 5 إرحال التحتيئات إلى المشلركين المضاقين. أو الصحذوفين قط 
اححتر لقيار الذي تريدهء عم اضغط [إرسال]. ت إرسال التحدينات إلى كلقة المشارتين. 


إضافة وإلغاء إضافة موارد إلى حدث 


عمكنك يي بعض التقوعات على الاتترنت إضافة موارد (مثل قاعة اجتماعات» جهاز عرض حداري؛ الخ) إلى حدث ينقس الطريقة الي 
تضيف (تدعوع ها الأتخاص إلى للدث. 


قبول ورفض دعوة 


عندما تتلقى رسالة بريد إلكتروى تخيرك أنك مدعو إلى أهباراة كرة القدم 





إليد تن ıı‏ هم ناماه Gg haf malceam,‏ انان يماح ب 


سحل ا مكتك قبول أو رفضص الدعوة. 0 O35 nashhoul the bee‏ 


تحتوي رسالة البريد الإلكتروني على روابط من أجل [قبول]٠‏ 
متي سي اك سس بوي بت ب e‏ 


الدعوة أو ترقضهاىي [رقضع أو [التقويم] لكي تفتح ظ بتاريخ 02بربيع الأول/1435. من 09:00 م إلى 10:30 م 
وت 55 تقوعلك. ناه 

تتمكن من كتابة رد إلى مرسل الدعوة. 

اكتب الرد إذا كنت تريدء واضغط [إرسال] |(ولك ]|1159 
على شريط الأزرار العلوي لكي ترسل ردك مثلما ترسل أي 


رسالة بريد إلكتروئ اعتيادية. 


برل # صني 74 رففسن ا التقويم 


شیا بنا تشاهد مياراة كرة القن هذه مصأ 


الرعات: 103 سرم 211371 صن 02100 erm Ep‏ إلي F3E‏ مارم 





بقع هذا الححث في 02001+ ١4ات‏ بيروت 
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6-2-3 


اضغط الحدث ف التقوم لإظهار لوحه المنبثق. العنث 


حرّر الحدث في لوحه المتبقق» أو اضغط الرابط [عرض التفاصيل] لكي تحرّره في لوحه 


5 


| هياراة كرة القحم 


اله 


3:00 م 


التقويم 


تعويم اوليغ حوكي 





اضغط الحدث ف التقويم لإظهار لوحه المنبثق. 


اضخط الزر [حذف] ذف الحدث. 
اضغط الزر [حذف] لحذف الحدث» أو اضغط المفتاح #موءئع لإلغاء عملية الحذف. 


32-5 





3-3 وسائل التو اصل الاجتماعي 


1-3-3 


n. e. 
3-3-3 
4 33 
5-3-3 
سق‎ 3-3 
7-3-3 


8-3-3 


التعرّف على أدوات التواصل الاجتماعي الي تدعم التعاون عير الاتترنت: الشبكات الاجتماعية» مواقع الويكي» 
المتعديات والضموعات» المدونات» المدوانات المصشرة» وجتمعات التو 

ضبط و تعديل حيارات الأذونات/القتصوصية المتوفرة: الوصول للقراعةء الوصول للكتابة» دعوات المستتعدمين 
الببحث عن والاتصال عستحدهمي وجموعات وسائل التواصل اللاجحتماعي. حذف الا"تصالاات 

استتحدام أداة تواصل احتماعي لنشر تعليق» رابط 

استحخدام أداة تواصل احتماعي للرد على» إعادة تو جيه تعليق 

امعصدام آداة تراسل التساعي أعحسل عهريات+ صور وقديرهات وکات 

إزالة منشورات من وسائل التواصل اللاجتماعي. 

إدراك أنه قد يكون من الصعب حدف المتشورات والصور يشكل دائم 

استخدام موقع ويكي لإاضافة أو تحديث موضو ع محدد 


1-3-3 التعرّف على أدوات التواصل الاجتماعي التي تدعم التعاون عير الانترنت: الشيكات الاجتماعية» مواقع 
الويكيء المنعديات والمجموعات,. المدونات. المدوّنات المصغّرة. ومججمعات اخحوى 


الشيكات الأجحماعية 


الشبكة الاحتماعية هي موقع ويب يشمل عتلف أدوات تكنولوجيا الانترنتت الى تمكن اللأشخاص من التواصل بسهولة عير الاتترنت 
لحبادل اللمعلومات والمواردء مثل تويتر و فايسبوك و غوغل + . بامكان الشبكة الأاجتماعية أن تشعمل على ناسو س وأصوات و فيديو هات وغيرها 


سن الو سائط املتعددة . 


مواقع الويكي 


الإسم ويكى مأحوذ من مصطلح لغة جزيرة هاواي "ويكى ويكى" والذي يعن "بسرعة". الويكي هو موقع يعدله المستخدمون» حيث 
يستطيع كل مستخدم إضافة أو تعديل أي صفحة» و بالتالي الويكي هو وسيلة سريعة لإنشاء وتحرير المستندات بشكل تعاوني مع الآخرين. 
الويكي الأكثر شهرة هو الموسوعة ويكيبيديا على الانترنت. بالإضافة إلى ذلك» يستخدم العديد من المطورين موقع ويكي كوسيلة لتوثيق 
مشروع وهناك العديد من مواقع الويكي المفتوحة المصدر. 
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المنعديات والمجموعات 

کان على الو تر نت يلتقّي فيك الأشححاص سیا يستطيعو ت كتابة آرائهم والرد على بع تنس هده البعضص حول أي مو ضوع محددع مقل الأطفال» 
أحهزة الكمبيوترء تصليح السيارات» الم. 
المدونات (ععماط) 


سل الويب» أو المدونة (blog)‏ هو موقع ويب يتشر فيه فر د و اسحد أو أكثرء و تظهر أحدثك ممتو ياتنه ف أعلى الصفمحة . إها شائعة 
اللاستعمال للتعبير ن اللأراع الشخحصية أو كدر یو میات » لکن کن استعماظا أيضا اكستتدى لتقد مسساضدة ۾ معلو مات عن أي موصو ح. اشا 
نصية ف الأغلب لکن يمكتها أن تحتو ي على صور أو أي نو ع آخحر من التو ی المضمن. يقوم المستتعدمون بالتسحيل محانا عادة ليبدأوا حساي 
مدونة ويعكتهم اعتيار أن تكون المدونة متوفرة للعموم أو السماح لبعض الأشخاص فقط بالوصول إليها. بالإضافة إلى ذلك لعظم المدونات 
مواحز 888 لذا من السهل جاراتما. لا تقتصر المدوّنات على دفاتر اليومية الشخصية والشركات ويمكنها تغطية كل موضوع يمكن تخيّله من 
الموسيقى إلى الطبخ» السقرء الرياضةء الأزياءء الخ. بعض المدونات ذات الشعبية الكبيرة تدر دحلا كبيرا للكاتب من ححاال اللاعلانات. 
المدونات المصهشّرة (sع0ااmicro(‏ 


المدونة المصعّرة هي عبارة عن مدوّنة تمكن المستخدم من نشر تحديئات نصية قصيرة تسمّى مايكروبوست (0ومترو 1م). 


| تمع هو هو شع و يسا يقدم ستعلنياتك على الك نتر نت لمناقشة قضايا ذات شتام عام ۽ مغل امو قح LinkedIn‏ (ليتكدإن 16 


2-3-3 ضبط وتعديل خيارات الأذونات/ الخصوصية المتوفرة: 
الوصول للقراءة, الوصول للكتابة, دعوات المستخدمين 


ستعمل مع غوغل+ في هذه الأقسام لذلك سجل دحو لاٹ إلى حسابك لدی غوغل+ (تترمه.عاوممع. قنتام). Google+‏ 


لوصول للقراءة 
یتیج للك وصول القراعة أن تحدد من کته رؤاية معلو مات حسابلك (آي؛ ملفاك الشخصي ؛ «(profile‏ م اشاس 
ه ضع الفأرة فوق [الرئيسية] واضغط [الإعدادات]. 
تظهر تقح إغعدادات حسابلك. ل المتارتتات اتسالعنة 


0 لرؤيةإعددات خصوصية حساك اشغط [اللف الشخعصي والخصوصية] ف الوح لمن‎ ٠ 


ه في القسم [معلومات الملف الشخصي العام] C oogle‏ 59 9 نيل مسر 
يي اللوج الأيسرء اضغط الزر [تعديل مستوى لل الإصتات 
الرؤية على الملف الشخصي]. ارات 


م الحعابا خسة +| [إ وين ن تتتم إعدندات الغسوسية قي السياق الذي تعمل عن الله على عتاركة الملومات أر تعتيلها 
الملفات الشخصية من 8|ق500) 

Google+‏ نح لمث 

للدت بترن أسمتك رأبة حتول أخرئ تجملها عامة فى ملنك التخسس قابلة قبست الملف الكتخمى فى كا 


تلل الانتركت وربما لطهر لي نانع بحت 8إ[|0ناها. 11 TOTS SA1A‏ 


1 ق-. 8 | 1 1 ١‏ 
طم وال الوا اقات سس لام 


يماك اعتيار المطومات فى متك اتشهسى الذي تريد جطها مرلية تغيل مستوى ظرؤية على الف الت عسي 
لأشخاص بسينهم أو دوائر محددة أر للجميع li‏ 
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ه عدّل إعدادات خحصوصيتك على النحو الذي تريده؛ ثم اضغط 
[حفظ]. 


| إظہار الأشخاص في | فل التوائر * | 








من يستطيم مشاهدة هذا؟ | كل للدواثر في نوالرك 
ا عام | ي الأصتقك تيا إطيار اشاس لي فل اترا > 
7 دوائرك 

حب الدائلة من يستطيع مشاغنة فا ؟ 

n ۰‏ اقا عام 

حي المعارق اا دواثرلك 
من انهسعت إلى دور غق مي رئ 
بي عرض اتتام ت سرس دودو - من الضععت إلى نوالر شم 

تي عرض الاتشهاصن فين أضافرك إلى درائ 


الوصول للكتابة / دعوات المستخدمين 
یتیج لك هذا أن تحدّد من يمكنه أن يتقاعل معك. 


ه ضع الفأرة فوق [الرئيسية] واضغط [الإعدادات]. Google‏ 





« لورؤية إعدادات حسابك» اضغط [+ع1م008)] في 
اللوح الأعن. م الاب دا رعرع إلى +قاو وة 


۾ الآمان 
ه ف القسم [من يمكنه التفاعل معك ومع مشاركاتك]: | سسس دت یه فط مھ ومع مشركتد 
اختر كل إعداد تريده. Googie:‏ ن یک سال پل یق زی من الوم رة 5 
وك الور للموسسة من يمكنه إجراءء جلسة 4ن ون د سف 


ر تعير إسفدات تخا ظدسونت عن الأحداسن التين ثم بتع لوا بك بعد العزيد 
5 ا ست 
1 حاتي 
8 تت قتط 


00 








3-3-3 البحث عن والاتصال مستخدمي ومجموعات وسائل التواصل الااجتماعي. حدف الاتصالات 
البحث عن والاتصال بمستخدمي ومجموعات وسائل التواصل الاجتماعي 
د الذي 7 تريد إضافته yT‏ 


يعرض غوغل+ قائمة بأسماء جيع ,العا > hh‏ اين 
ش | تر كه الحسمن, شرمهت: 1051_0111 - رمقح mw. Alma‏ 


الذين يبدأ إسمهم يما كتبته. 
متماركة الجذيك... 0 | صحيه a‏ 





© | اضغط إسم المستتحدم /المموعة الذي تريده في القائمة. 
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»| ضع الفأرة فرق الزر [إضافة إلى دوائر] (للمستخدمين) أو الزر [متابعة] (للمحموعات). Google+‏ 
»| تظهر قائمة متسدلة تعرض نحيارات لاضافة هذا المستتحدم]/الجموعة. 


© العف الخ عيه 
- 


اققا 
a‏ 


iE الفحار‎ 


چ 3 ثم 2 


لتا ذائرة جتيدة 


»| اضغط الفعة الي تريد إضافة هذا المستتحدم/المجموعة إليها. 
يضاف المستتحدم/المجموعة إلى الفتة الى حدّدقا. 


»| يتلقى المستتخدم إشعارا بأنك أضفته إلى دوائرك يتيح له إضافتك أنت أيضا أو حظرك. 





ملاحظة يمكنك إضافة مستخدمين/مجموعات أيضا باستخدام مريع البحث في الصفحة [الرئيسية] > [الأشخاص]. حيث 
يمكنك كتابة إسم أو عنوات البريد الإلكتروني للمستخدم/المجموعة الذي تريد إضافته. 


حذف الاتصالات 
ه ضع الفأرة فوق [الرئيسية] واضغط [الأشخاص]. 


تظهر اأمنحة [الأشخاص] عار ضة عالامة التبويب | حث عن أشخاص ]. 


ع« اضغط علامة التبويب [دوائرك] لترى قائمة بدوائرك ومحتوياها. 


“ل 
2 2 ال ال > . 2 ١ ١ ١ 00 CaN‏ َ 
3 ضعالفارة فوق مربع المستخخدم /الجموعة الذي تر يل حلفه تم اضغط الرمز × المو جود في 


ال او ية || العليا ل بعه. 
لزاوية ابیسری يا كن اولع عوكي 


> 


E 
4 





اختر المستخخدم /المجموعة بضغط مر بعه» 3 اضغط [الاجراءات ]| 43 [إزالة ]. 


الما ة3 يه اجر اعات ي 
إزالة 1 
O,‏ عر ن العلف الت سے 
اک 
تحديد الكل 





5 ستر کی شر یط إعالام حك فرصة للعر اع عن الد ق إذا كنت تر يلك ذلك . 





4-3-3 استخدام أداة تواصل اجتماعي لدشر تعليق» رابط 


5 
ه ف الصفحة [الرئيسية] في غوغل+» اضغط في المربع [مشاركة ابحديد]. 


Google + 


+ الرئيسية ب الهميع | الأسلقاء ‏ الماظة 


مشاز_كة الجنيك... 
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يظهر مربع حوار یتیج لك أن تكب تعليقلك. 
© اق المربع العلو ي» ا كتب التعليق الذي تريد نشره. 0 سود جنا باهر إلى فتن. 


« في المربع [إلل]ء اكتب أو اععتر أسماء كل المستتحدمين/ 
المجموعات الذين تريد مشاركة تعليقك معهم. 


GES .- 


ج ترات لك 
ڳا عام 


يك النوائن سره 


Mi 1E 


هع السارف ١‏ 
© اضغط الزر [مشاركة]. 
يتشر تعليقاك على صفحتاك الرئيسية وتتم مشار كته مع E‏ قت إ٠‏ | إرسال رسالة إلكترونية ايسا إلى الأصدقام 
المستححدمين /الجموعات الذين احترشم. | 


اولية عركى 
قت الشركة بتكل خاصنى - 51233 ص دن | 





سعيد جذأً بالسس إلى لتدن. 
د اغ | ات 
تشر رابط 
: ي تة لالرئيسية] ا تغب اشخط راطع ت ر 7ا | وجوج 
العديد]. 0 
هم الرئمية ب 
مشاركة الحذيث... 


يظهر مربع حوار يتيح لك أن تكتب الرابط. 


چ في المربع العلويء اكتب تعليقا اختيارياً لنشره مع 
الرابط. 





2 تيل وشرات تكبر مكتبة عربية طى الانئزرتت 


ه ف المربع [إرفاق]ء اكتب أو ألصق الرابط الذي تريد 3 ® com]‏ ميسن 


نشره. د ED‏ .به 


42 


0 











زيوب ةا کر من براقع لذبي 
٠‏ 5 المربع [إلى]ء 2-1 أو اختر أسراء کل المستخدمين/ 
المجموعات الذين تريد مشاركة هذا الرابط معهم. 


ديل وقرات كبر مكتبه غربية على الانفردت 





-Biggest Online Arabic 

Shop for Books, Music, 
Dvds, Gifts & more تبل‎ 

وش ات .كوم 





© 





٠‏ اإضغط الزر [مشاركة]. 
5 يتشر الرابط على صفحتك الرئيسية وتتم مشار كته مع 
المستتحدمين /المجموعات الذين احترهم. 


:* © 


نيل وقزات كبر مكقبة عربِيَة على الانكرئت 


إتهاء إرسال رمال إتكثروتية يعدا إلى الأصدتاء 





-Bıggest Online Arabic Shop for 
Books, Musice, Dvds, 61/5 & 7168 نيل‎ 
وشزرآات.كوم‎ 





e +1‏ أضمف. تُمليقا 


5-3-3 استخدام أداة تواصل اجتماعي للرد على إعادة توجيه تعليق 


الود على تعليق 
ه ف الصفحة [الرئيسية] في غوغل+» اضغط ف المربع [أضف تعليقا] التابع ظ 











للتعليق الذي تر یل الود علية . عت المكار عة يككل علي - :صد اتل | 


يحو سح لوح التعليق لإاظهار مربع نص يتيح للك كتابة ردك. متلت ادي 
© اكتب ردك على التعليق واضغط الزر [نشر تعليق]. 


ي ب ]| 
صلاح الدين ا London‏ 
کی ا ع Em‏ 55 خت e‏ 
الكرجصرك يحرم بكي 5 د 1 مساج كه ظ fener. sea Thiravel. wom ON OT‏ ارم هجا 


ON GAon hii l‏ شرك راتت 





ص متلحفا لتدن | تقریر حول اقحلل متاحقف لسن 
London ELI‏ 


قلا كنار" نأا I. Sea Travel. COM AON A‏ "ردم PITT‏ 
فتن ان سزواف شرف راتت 


1+ بر 


0 قائمة رائعةقء شکر ا جزیم 


اسه تتقاع 


ملاحظة إذا كات قد تم تعطيل ميزة الرد على هذا التعليقء. لن يكوت المريع [أضف تعليقاً] متوفرآ. 
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إعادة توجيه (أو مشاركة) تعليق 


في الصفحة [الرئيسية] في غوغل+» اضغط زر نشر هذه الشاركة | هم | تشر هه المشاركة 

التابع للتعليق الذي تريد إعادة توجيهه. 2 E‏ 
يتوسّع لوح التعليق. 

ه ف المربع [إضافة تعليق] (المربع العلوي)؛ اكتب تعليقا احتياريا. ع ل ا 


ه في المربع [إلى]» اكتب أو اعحتر أسماء المستنحدمين/المجموعات الذين تريد 


إعادة تم جيه هذا التعليق اليغ ري 
/ او سحي لتعليق الهم corr‏ ]تن | 


و قدي باس | نسي 


museum اصع‎ korean . hi 


ملاحظة إذا كان قد تم تعطيل ميزة إعادة التوجيه لهذا التعليق. 
لن يكون زر نتشر هذه المشاركة معروضا 


6-3-3 استخدام أذداة تواصل اجتماعي لعمحميل محتويات: صور وفيديوهات ومستددات 


تحميل الصور 
ه ف الصفحة [الرئيسية] في غوغل+» اضغط [صور] تحت المربع [مشاركة الجديد]. | +عإوممع 


للخل الرئسية ب الخمية 55005 


يظهر مربع حوار يتيح لك حميل الصور من مصدرين: 


كمبيوترك و صورك ق غوغل+. 2 جو أن تستمتسرا بزهارة هذا المقسف. 
في المربع [مشاركة الحديد] (المربع العلوي)» ١‏ كتب تعليقا 


اختياريا. 

اضغط [حمل من جهاز الكمبيوتر] وسيظهر مربع الحوا 

file(s) to upload‏ ectاSe‏ [حدد الملفات لتحميلها] 
لكي تحدّد الصور الى تريد تحميلها. 

بعدما تحدّد الصورء تظهر رموز تحرير تحت كل صورة 
في المربع [إلى]» اكتب أو احتر أسماء المستتحدمين/ 
المجخمو عات الذين تريد مشار كة هده الصور دسم ۔ 

اضغط الزر [مشاركة]. 


NM‏ ا , کی 5 0 أضف صورًا: حمل مت هار الكمببوتو سورك في +واوووق 





2 12 1 ع إضافة الى أتبرم > 


المستتحدمين/المجموعات الذين اخترقم. 


6-0 اوليع بوتي 





د 


إلضاع رسال زسانة الكثوودية يما الى الأصحفاع 
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قي الصفحة [الرئيسية] في غوغل+» اضغط [فيديو] تحت المريع [مشاركة الحديد]. 


۱ 
ا 
أ 
0 


3 


يظهر ربح حو ار یتیج للك تحميل القيد يو هات 562 ولھ مصادر : 


[مقاطصع فيديو يوتيوب]: اكتب 
جميع فيديوهات يوتيوب حول أحد 
المواضيع (طبخ اال اغ ما ٠.‏ واج ها 
زر البمحث (أو اضغط ععقاصط لأظهار 
قائمة التائج. 

[إدخحصال عتوات .1711:1]: اكتب أو 
ألصق عتوات أي فيديو يوتيوب تريده. 

[ تدا حل فيديو يوتيو ب التابعة للك]: 
لاحتيار أحد الفيديوهات القاصة يلك 
على موقع يوتيوب. 

















مشاطع شد كان 1 انات 7 


لاه ۸ سے a‏ 


”ا طيخ الق سل صر يقة أب ر يذ وط ٢‏ و - 
بطر بدك صل طيم افك عبن الدابة إلى النعاية ... اعاعا داع اوا طيم اعندى فی 3ت amity Ab dulsamad ooh FA AZ ies - 15 O8.‏ 
Ya beh Leber‏ 


5 د ي سي 22 2012 





کارا الرس تی لے كي كبجاع ذا rT‏ جاع لمم اق في الك تياف جح لر عات فل أى عسل سعط طى الرابط التي 1 
e - ¬ 8‏ ا ACG r‏ 


0 11 نتودة - ودای ر ت اا 





._. وام‎ Fee صم‎ 5 Frying & Cooking Fiah و جرع نهنم‎ Farî Freer 


8 meren =m r ea FH aH | rE nmr Foo him me بس وي سا يم يم سم‎ mm n rl im ew Ham ب مج مل يم يم سم‎ 





[تحميل فيديو]: لكي تحار ملف ه* 


Setinga‏ سوم ع Asus‏ وفدكم 
0 مطح 
is oun Por‏ عجوت tomy plum googie‏ ايه 


ove ard وو اوج‎ 


سحذ نه © © 
"amare‏ 


e ين‎ > © 





n © 
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الكل ر یت عدرل كنم لها طر یدد سھلة رة تبي الاسهاك سے الش رت طے الت اة الأسسيسة اعارا لاسا ال ایند ر التو ایی الیرم ہی کی ااری سی _. 
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ه اضغط [تحميل فيديو]» ثم اضغط [احتيار مقاطع الفيديو المراد 
تحميلها] وسيظهر مربع الحوار [اختيار ملف لتحميله]. 

ق تة الد و من محلد في كمبيوترك» واضغط الزر 
[إضافة فيديو] قي الزاوية اليمي PKP‏ عندها يصب ح متوفراً. 

ه في المربع [مشاركة الحديد] (المربع العلوي)» اكتب تعليقا 
اختيارياً. 





ه ف المربع [إلى]ء اكتب أو احتر أسماء المستتخدمين/المجموعات 
الذين تريد مشار كة هذا الفيديو معهم. 
6 اضغط الزر [مشار كة]. 
و الفيدذيو على صفحتك الراك كيسية وتتم مشار کته مح ا 


- “ر 
EN‏ يفنت رسال رسالة إتكتوونية يمنا إفى الأصدقاء 





المستححدمين /المجموعات الذين احترهم. 

ميل المستنئدات 
لتحميل مستند (سواء كان مستندا خاصا بك مخرّنا في حسابك لدی سكايدرايف أو غوغل درایف» أو أي مستند متوفر على الانترنت)» 

عليك تحميل الرابط إليه. 
"٠‏ 5 الصفحة [الرئيسية] 5 غوغل +ع اضغط [رابط] * تحت المريع [مشاركة االحديد]. 

يظهر مربع حوار يتيح لك كتابة أو لصق رابط المستند. 
ه ف المربع [مشاركة الحديد] (المربع العلوي)؛ ا كتب تعليقا 

اختياريا تہ نشره مع لبك 


جنول أحمال الاسبو ع العلا 











© | يي المربع [إرفاق]» اكتب أو ألصق رابط المستند الذي تريد ga‏ | ب COdVYAGŞISMUCSX1U/editRSp-=Shaing‏ 01د © 
تحميله . / 0 
تظهر معاينة مصعّرة عن المستتد. 
© ف المربع إإلى]ء | کے بأ أو | “يسم أسماء ال لستحدمين/ مشول #عمال ایی ج قاذم 
المحموعات الذين تريد مشاركة هذا المستند معهم. 
هه اضغط الزر [مشاركة]. 
يتشر المستند على صفحتك الرئيسية وتثم مشار كته مع 
الملستخحدمين/الجحموعات الذين اخحترهم. E‏ 
© 


© سم 


٠. ۰ ١‏ 2 د ا 
سني !ل س اعمس 
: 7# 


9 
. 


ته إرسال رصالة إلكتروتية أينذا إلى الأصدقاء 





Omê 006014 
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7-3-3 إزالة منشورات من وسائل التواصل الاجتماعي. 
إدراك أنه قد يكون من الصعب حذف المنشورات والصور بشكل دائم 
إزالة متشورات 
« اضخط السهم السقلى ق الزاوية اليسرى العليا للمتشور (أو المشاركة)» ظ , 3 





الذى تريد حدقه. تسيا لأمشاركة 
تظهر قائمة متسدلة تقدّم جارات لتعديل أو حذف المشاركة» تعطيل تت 1 
التعليقاات على شلد المشار كةي و تعطيل إعادة دشر الملشار كة. Ë‏ سو م 





»| اضغط [حذف المشاركة]. .ا 
تظهر رسالة تأكيد. چ 


سل تريد حدق هده األعتاركة تهاتياء ] 
ا 
اإلتفبائج 
41 ار اسلف اليد 





تحتف المشاركة غاقياً. 


حلاف المنشورات والصور بشكل دانم 
تعتمد بعض مواقع التواصل الاحتماعي سياسات عددة بشأن المتشورات الي تشاركها من حلاشاء لنا فقد تمتعاك تلاك السياسات في بعض 
الأحيان من حذف تلاك المتشورات بشكل دائم. لذا من المهم أن تستعلم حول تلك السياسات قبل أن تتشر أي شبيء على تلك المواقع. 


8-3-3 استخدام مو قع ويكي لإضافة أو تحديث موضو ع محدد 
ستعمل مع ويكيبيديا في هذا القسم نظراً لأنه أحد أشهر مواقع الويكي. 
« افتح المستعرض واذهب إلى 
www. wikipedia.org‏ 
« ابحث عن الصفحة الى تريد 
تحديتها (الإضافة إليهاء أو 
تغيير بعض المعلومات فيها). 
) ۰ طائرة عسكرية 
ه اضغط الرابط [عدل] على | «سدمد a‏ ' 








شر یط الأدوات العلوي. اسح الي لت اا طائرة عسائرية هى أي طلائرة تابتة أو متحركة الجتاح تابسة اسلاح الجر. يلف على الطاثرة السكرية يسا لبط طترة عربية. 
e‏ سق ن 
السراضبيع 
7 تستف الطاترات السكربة مب درر غا قاطالي: 
ر امات 
ا ه طائرة مماتئلة. 
و الشركة والعساعة ه طائرة جيم أرسمعي. 
ه طائر: اعتراصهبة 
ا طياعاة رتسسيز ج لظ قابل. 
ف ارات ه طاق ثقمريت الرقرد 
و طائر: کر هة الطئرة الممتظة يف-8 مالو ن ازامرجقية Ek‏ 
r 2 E‏ 
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ملاحظة متلما ترك على شريط التحذير في أعلى النافذة. من الأفضل لك أت تحرر الصفحة بعد أت تسجل دخولك باستخدامر 


»| اضغط الزر [أظهر معاينة] في أسفل الناقذة لححقق من التغييرات ال أجريها قبل أن تحفظها. 
« عندما تنتهي من تمحرير الصفحة»ء اضغط الزر [احفظ الحعديالات] لكي تمعفظها. 


متعلير تسميلاتك للمراء ها إن ين اجسها أحد المصرزين_ [مساعدة]) 
إدا لم يكن للف حساب ولم تسيل دخولك يه سروف يطير عنوان الأيبي للقاص يق يدل اسم حساباف في تاريخ اللسهحة بد تسيليا. إتجرية ٠‏ مساعية) 


هر ee A‏ وس ٠*4‏ رعور_ 4 مساصة 


" " اطخائر8ة صصكرية""' هي أى [[طائرة]] تابتة أي متحوعكة اتحجتاج تايهة [[صلاحج الجوانسلايج الجو]]. 
يبضلا تفلي االطظاقرو 8 اة وة أيها قشظ '" "اوغ جرد "١۹‏ 


سس و اتيققف س 
لا علقت : 131 | خندون 5ك | عت 1 PIN‏ . 251313 1323 1ن 23 ۴-16 1 [ اهضامئرة م#اتلة |اتشائرة السقاتفة]]| [[إف-1K‏ 
فاقكون] ]| الأضصريقية.]] 
ل[ إقلف-: طلصسطع | عددصرنة 25 | 2ع 1 [إ عمو 310 1 هط 125-332 | [ زقكاتقفك قغابل [إقادتفك لالقتاجبل] | الأسقرزر_ اتيحيكق 
[[حويوتيف 95]] الووسية-]] 
تصققه أقطائرات السهكرية حسيه شدورهالا كقاتاتقتية 

[[طانر8# شقاتفقة]]. 


























Eî 
.|] | [[طائوة #عحواضيك‎ # 
[[قادقة قتقايلل]]|.‎ # 


8 التحطلا: 





هه قيا الحشككء اک٣‏ الأكر وط و اتتطيم س 


لل HY OOH HY EF IM OMI‏ عع CE‏ دن .سه عد ° # م | امراج [[إتحيف:]) [[متف O]:‏ [الآسيدبيا:]] ٢ہ‏ کید جوانے > 
جوت [JJ Hh‏ [| = عدار ref name=""‏ عدوي بن كارع مدو SU‏ عدو بن سار ssp‏ 2< | لاو دوهع sx sf s™ 2S mall‏ حإنتم رسع حو م عد referee ICES‏ 

حتت يكلا دحك الس احور ع سد by‏ رص include‏ حت املا اين م ته k=‏ يومد ورك تياك تست ' كرززز"' حديصيك و اع بز حك عد ]صم يتس ref mame "Tae‏ 

SNITCH E ددع المحصص كم سدع اصن ةم = ملاع عد ين رواع ورن صو ارع-‎ = pipe = pire ناك للحتاي ا حصان يبجع‎ kare q=™ =7 Fey مح سحام‎ hliqg h2” 

وح کی 

Haaa a نتسج خب‎ aaa aa aa} gaa غير‎ [72 E a 1 اط قل التاكي مصمد الع تإتاكود د11‎ Re 

دك er toned‏ دعاصم - حرق | = إدار رچ حر اتسكداعمم شيد ]1 الإتصت :عاج [[مصسم ]تار رخو ف ج اعم تهر و ج عا 
إو يكي | تار رج تهخ :اسم كه f‏ تسخ - عل (#تمظيم | تار يخ حل سج : اسم قير جح عل اد کی لحر ات ار رج لاإتسك :اسم ھر 

[إتمسح عا وود عد فد مج حا ج لے کي ]] a a] a=:‏ 








4 © تس مداقت قي سد ال عة 


لج مه احم حت 5 
HAE Gia.‏ ۴ . 
HME I‏ ف A‏ د السام لوم | 





-4 اللاححماعات على الاتحترنت 


1-4-3 فتح وإغلاق تطبيق الاحتماعات على الانترنت . إنشاء اححماع: الوقت والتاريخ والموضوع. إلغاء الاحتماع 
2-4-3 دعوة وإلغاء دعوة المشار كين» ضبط حقوق الوصول 

3-4-3 بدء وإفاء احتماع 

4-4-3 مشاركة وإلغاء مشاركة سطح المكتب والملقات في اجتماع على الاتترنت 

5-4-3 استحخحدام ميزات الدردشة المتوفرة في الاحتماع على الاتترنت 

6-4-3 استحدام ميزات القيديو والصوت ف الاحتماع على الاتترتت 


وتم فتح وإغلاق تطبيق الاجتماعات على الانترنت . 
إنشاء اجتماع: الوقت والتاريخ والموضوع. إلغاء الاجتماع 
هتاك العديد من التطبيقات على الويب الي تسمح لك بإتشاء احتماعات على الانترتت» مغد عكتك استخحدام سكايب لاحراء دردشة 
أشخخحاص ويتضمن مكالمة فيديو. 


ستستححدم غوغل قي هذا القسم. لكن انتبه إلى أن الاحتماعات في غوغل تسمّى كأاuامعمه١‏ (استراحة). عكتك بدء احتماع قوري على 
الانترنت» أو يمكناك حدولة اجتماع على الاتترتت ليبدأ قي تاريخ ووقت عحدّدين. 
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إنشاء اجعماع فوري على الانترنت 
© اضغط [ذاننوعضةة11] 9 دسهومدنا ف الزاوية اليسرى العليا لصفحة حسابك لدى غوغل +. يي Hangouts‏ 
يظهر اللو ج Hangouts‏ عار ضا قائمة أسماء أصدقائك. = Hangout‏ جديدة 9 
»ه ف اللوح 5نامع 213 اضغط إسم الصديق الذي تريد عقد الاجتماع معه. 
تظهر تافدذة اجتما ع م مع ذلك الصديق. 





ملا حظة إذا لمر يكن صديقك متصل بالاتترتت حاليا,ء لسر كا ' رسبالة قي تاقذة الاجتماع 1-01 ۰ 
تقول إنه سیرک محادتتك لاحقآ عندما يسجل دخوله. 


»| اكتب رسائلك ف المربع السفلي في نافذة الاجتماع» مع ضغط 18066 يعد كل رسالة. ا حمس 





2141 دع لاء فى 


ه لاضافة مزيد من الأشخاص إلى الاجتماع» اضغط رمز "إنشاء 11350104 جماعية مع" فى على شريط الأدوات في أعلى نافذة 
اللاجتماع. 
تعرض نافذة الاجحتماع قائمة أسماء أصدقائك. 

03 اختر حانة بار كل صديق تر يد إضافته لل الاجتماع. م ثم اضغط [إضافة أشخاص]. 9# بدح أنامومد1 ]ا 
من الأن و صاعداء ت مشار كة احادثة مع -جميع الأصدقاء الذين أضفتهم إلى الاجتماع. 





صنباح التي ايزا هبد ايد كن لتاهدن حك 1 





1 
8 
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لغادرة الاجحتماع في الوقت الحاضر والعودة إليه في وقت لاحق» اضغط رمز إغللاق تافلته و على شريط الأدوات العلوري. 
يتم إغلاق تافذة الاجحتماع وعكتك إعادة فتمحها من اللو ج .Hangouls‏ 

لكن لغادرة الاحتماع بشكل دائمء اضغط رمز الخيارات بي على شريط الأدوات العلوي»: 
واضغط [مغادرة] في نافذة القيارات الي تظهر. 

اضغط [مغادرة] ق تافذة التأكيد. 





Hangout سحل‎ 





تد مقاكر 2 EE "Hang of‏ 
جل ترید سقادرة 0131 ي هج ٠‏ دضع قي الأرشيف 


لة آل - ى لد ع ر“ نمق 3 !عء مك 1١‏ 
اک صالة ا = = كل سكم 1 قور كعم إن عمال و ساد الى 


سنت المممورحة كر قراءة رصعل عتهها قل تريد عهاتو_ة 1 مغاترة 
êa Hanqgoul‏ 


N 


إنشاء اجتماع على الانعرنت في وقت وتاريخ محادين وتحديد موضوعه 
»| افتح تقويم غوغل الخاص يك» عن طريق ضغط رمز التطبيقات 555 على شريط الأدوات العلوي في صفحة حسايك لدى غوغل+» ثم 
ضغط [تقوع] قي القائمة المنسدلة الى تظهر. 
»| حدّد نحانات اليوم والوقت الي تريد إنشاء الاحتما ع فيها. لىع الأجمعقء 15 ديس 4 م 2 م 
يظهر لو ح متبثق. "حت مناقشة حملة العسويق[| 
على صل المتال۔ نتلول الإقتار في ستول ست 
©» | اضغط الرابط [تعديل الحدث]. 
يتوسّع اللوح المتبثق لإأظهار يارات إضافية. 
»هه إذا كنت تقريدهء استتحدم هربعات [المتطقة الزمنية] زق الحرء 
العلو ي للو ج للستي الموسع) لتعدل تاريخ ووقت ومدة الاجتماع. 
»| ف علامة التبويب [تفاصيل الحدث]» اضغط الرابط [إضافة مكالمة 
فيديو ] لحو يل هذا الحدث إلى اح hangout‏ . 


213111 الصنطتة لالز سدية 





3سا2 دعوة وإلغاء دعوة المشار كين. ضبط حقوق الوصول 


دعوة مشار کن 
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2-4-3 دعوة وإلغاء دعوة المشار كين ضط حقوق الوصول 


دعوة مشار کن 
اضغط اقتاج (Enter‏ . 


الغاء دعوة . سشار 3 كه 
»| اضغط الرمز × على يسار كل شحص تريد إلغاء دعوته إلى الاحتماع. 


ات لے ر مون لق تاد لوصح صاصق "تیار يي" حل ساقة 


لڳ اوت وتي 
brahim zeimêhgmıail.caonmn 53‏ بع 
53 احص EATEN E wa HER gima il.‏ 





ضبط حقوق الوصول 

ه ف الحهة اليسرى لعلامة التبويب [تفاصيل الحدث]» تحت القائمة [المدعوون]ء في القسي [بمك. |إضتة عون 
للمدعوين]: حدد حقوق الوصول الى تريد منحها للمشاركين. 

هه اضغط الرر [حفظ] | صظ على شريط الأدو ات العلوي الوح المتبثق الموسع. مك رموز لل أدناه الوم عائمة "احتيارى" على سالة 


أأبء 


يظهر مربع الحوار [إرسال دعوات]. المدعوون 


تصم أزاء زمه الات ل الا ف اسطار لل 


بد 





إرصال ذعوات 2 ل انوليع عرشي 3 
"lbrahlmzeln@omall.com f‏ ت 


هل ترعف قى توجيه دعوات إلى المدعوين؟ ii@gomail.com j]‏ 








م 8 1 :5 0 . م mmm"‏ ۳ و" 
|| | حدم إإرسال * ل" يسكن عرض التقويم. لماذاة 





۾ اضغط الزر [إرسال]. 
يتلقى كل مشارك رسالة بريد إلكتروي تدعوه إلى الاجتماع. ٠ ea‏ 


ملاحظة راجع القسم 5-2-3 لتتعلم كيفية قبول أو رفض الدعوات. 
3-4-3 بدء وإكاء اجعماح 


| عر صن قئمة المدحرين 


بدء اججماا ج 
»| اضغط اللاحتماع قي تقوم غوغل القاص بلك. ك متاقضة حملة التسويق م 
= : ي طهر لى م سے یار س تقاصيل لخ أ الجفمفه 13 ديسمجر_.ء 1 5 r‏ 


-marwantê_Jıkeggqgmall.com الشضور‎ 


يخله, مر بع حو ار يي يبلغخك أتلك على وو شلك الات ماع إلى مكالمة هید يو . com‏ الموج ماع دامج . الواليع, 





١ ١ 3D 5t 1 cy le +‏ 5 شل س نتت او 58" قهمع ‏ وسا ل | حون تععدل الل عست بع 
7ے 


آنت بسصدد الانضنمام إلى مكالمة فيديو 


أنت أول المشار كين! 





ه اضغط الزر [الاتضمام]. 
انتظر حى ينضم كل شخص إلى الاحتما ع. 
ملاحظة إذا كان شخص لا يملك كاميرا في جهازه. 
ستظهر صورة ملفه الشخصي بدلا من بث الفيديو الخاص به . 
إكاء اجتماع 
5 ققخ ومر سقافرة :3 و2 على شريط الأدوات العلوي 2 يم أشخالص إلى کا ت 
لنافذة الاجتماع. 


4-4-3 مشار كة و إلغاء مشار كة سطح الملكتب والملفات ق اا على ال"نتر نت 





»| اضغط رمز سطح المكتب البعيد 32 على شريط الأدوات العمودي الأعن في نافذة الاحتماع. 
َه إذا طهر صر بع حواري التر حيب التابيع لتطبيق سحل الملكتب البعيد» اضغط الزر [-حستاء سوافق!]. 
« اضخط الزر [مساعدة إسم الشخحص] لكي تقدم مساعدة لشخخص 


يشارك ق الاحتماع. 
1 7 ت حَّ مطح ا r‏ مه 531 e‏ 


اتتظر حي يقبل ذلك الشحص مساعدة متلك. ا نتم تي من Hangouts‏ 





قل تداع إلى خاس 





جار انتظار الرد من مروان الطويل... 


9 . 0 ع قل 1 rf‏ ص 
جي اتسر ستو العف .سكف لفاح الساسقف أحية 


TO لاقم‎ 


ستل ما يقبل ذلك الششخخحصس ساد تلف» سير کل ر سالة بل لے ۽ و ستر کل لشم ار صركي السا ك بك 
يستطيع آي واحد متكما ضغط الزر [غاية] ليتهي جحلسة المساعدة. 


»| أو اضغط الزر [هل تحتاج إلى المساعدة؟] إذا كتت تريد أن تطلب 
مساعفة عن شخعص ., يشار اك ف اک“ بحتما ج 
أن يضغط رمز سطح المكتب البعيد [2هاة) لديه. المساحدة في الطريق 


1 ي جد ٣‏ 1 - 5 1 ¬ ير ۳ ۴ 
0 اا أخير ا ضة تت ن يقد كم عفنا عد نلف ياتد_ على 3 قز "لشفا عات مقرب ابد کے 


2 دما یسر س ذلك الشخحص أن يساعداك» سترى هربع حجوار رداق ™ -Hangout‏ 
عكتلك أن تضغط [قبول] قيه. 








ققد رست ا ا الل تت ا عن مار ي ال قي جيار ف 520 


وحم سكم 





5 اض خطال [قبول] ق مربع الخوار الثايي الذي يتلهر » و سيدا حعلسة الساصدة. 
»| يستطيع آي واحد متكما ضغط الزر [تهاية] ليتهي حلسة المساعدة. 
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مشاركة وإلغاء مشاركة الملفات 


ماف مشار که ملف تعمل یلیه 5 يحهاز لكي وسيتمكن كلل شار لك 5 اللاجتماع من رة يه التغييرات الي تحريها على ذلك الملف. 


(عتقطاكمععىتة ا على شريط عسادوهدل! مشاركة الشاستة في 


.حتت الفط افر ضها كي مكالم اللأبضع 


الأدوات العمودي الأمن ف نافذة 
الااجتماع. 
يغليم ر بم الحوار Googlet‏ 
Hn 465‏ ساردا جميع التوافد 
الفتوحة في حهازك والاعزة لكي تدم سا Googie Henge Wins‏ 
مشا ركتها. 
»ه احتر النافذة الي تريد أن تعرضها قي 
هذا الاجتماع» ثم اضغط الزر [بده ا 
مشار كة الشاشة]. 2 ظ 
»ه لإيقاف اللشاركة» فقط اضغط رمز E‏ 
مشار الشاشة (ScreenS harê)‏ 


لچ -ر: احری 


< 7 ١ 
لتمكين الاخخري.‎ 


ت٣‎ 





/ 5 و 0 59 E ١‏ .يي . ١ i a‏ 3 ن¿ ده e-0 ٠ 59 e‏ € : 
من العمل على ملقك المشعرلكء تاج إلى استتحدام التطبيق [غوغل درايف] ف تافدة الاحتماع. إذا م تكن تملك هدا 
التطلد 35 ١|‏ في واه للتعل ار 1211241 -اقمن 0 نومت اموي عام سن ا 1 
لحتطبيق في لا جما ع تح خقطوات تحالية لاضافته راو لإاضافة کي تطبيق اخخر تر يله ): 
3 اد د و اتتکخاف مزيد من التعطبيقدات 8 على شر يط الأأدو ات العمو دي الاأعن ف 

تاقدة اللا جما 5 

س 

يظهر اللو ح [التطبيقات الحديثة]. 

« اضغط [إضافة تطبيقات]. 


aS 1 4‏ 35 کو ے٣‏ 5 5 2 | ١‏ 11 
يعطلهر مر بع حوار يسر د 5-3 التطبيقارت الى عحاكث إضافتها إلى الاحتماع. 


Youf§ fi) Fon@ramio 


Google Drive Panorairiio Game 


Google Drive 
"1 





for Hangouts Seoat & Oaoodle‏ محصصحوة) 





ه ضع الفأرة فوق التطبيق الذي تريد إضافته (غوغل درايف في هذه الحالة)» واضغط الزر [إضافة إل .بوي وموم 6 
اة فيد 5 ا ا م البر نامج وإضافته إل قائمة تطبيقاتك. Ãgcegs and edît your Google Drive‏ 


Tiles. together. 
ه إذا م يعمل التطبيق تلفائيا بعد تحميله» اضغط رمزه على شريط الأدوات العمودي الأمن في نافذة‎ 
الاجتماع.‎ 





© استعرض ملفاتك وجلداتك تم اختر الملف الذي تريد مشاركته واضغط الزر [نحديد]. م # إضافة إلى مكالمة القينيو 
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ون ركم My‏ 





ملاحظة الزر [إتشساء ملاحظات مشتركة] يتشدئ مستندآ جحديداء والزر [إتشاء لوحة رسمر مشتركة] ينشئ لوحة رسهر 
يستطيع المشاركوت إضاقة مريعات تص وصور وكاتتات وورذ قنية وأشكال وحداول إليها. 





يفتّح املف في صيغة التحرير التعاويي» حيث 
سيرى كل المشار كين تعديلات بعضهم البعض 
على الملف. 


الاجتماع العام السنوي 
لتاريخ: الاتقبن 29 مارس 2011 
لوقت: 7500 سا 





جدول الأعمال 





لشاركة المزيد من الملفات: 


اسن رمز وع الشريط الاي انا ار ا ا ظ 


كما من قبل»: استعرض ملفاتك وعلداتك» ثم احتر الملف الذي تريد مشار كته واضغط الزر [تحديد]. 


للتبديل بين الملفات المشتر كةء اضغط رمز كل ملف على الشريط اطماتي. ع [eel‏ 
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54-3 استخدام میز ات الدردشة المتوفرة ق اللاجتماح على الانترنت 
اضغط رمز الدردشة = على شريط الأدو ات العمودي الان ف نافدة الاجتماع 





5 ا" e‏ ا .2 mm 12 E‏ 
ج دد أدج MA‏ القم حتت آل ساو / 
“و کے a‏ زرأ ۶ 


يظهر اللوح [دردشة جماعية] على الحهة اليسرى لنافذة اللاحتماع. دراج جميع 


الأواصر المدوشر- 
4لا ذ 1 2 : 2 3 ا هد 58 ه' ! 5 لوو ,وا [إستعهم] [رمالف] - لإرمال رمالة متهعنة 
اكتب رسائلك ف المريع | لسفلى 3 اللوح [دردشة جماعية]ء بع ضغط ۲عاہE‏ بعد كل رسالة. خاصة إلى الفستخدم الفط 
C157‏ - قح قائة ساعدة الخصمارات لور عة 
ملاحظة اكتب 2/ واضغط :دامع لترى قائمة بكل أوامر الدردشة. ر وو وو 
Ne‏ داتو] - ينتح العف التخصبي لمتكم الفحدد الى 
الاغلاق الدردشةء اضغط رمز إغلاق اللو ۴ [دردشة جماعية] ©2. د E‏ حم 
ر انالا - يُعيذ صبرت القتصمل: 


E‏ نآ - يکد صنو ت كيتس القتحسيل: 


“عاج N‏ - يميد سورت قيتيو المتصصل. 


6-4-3 استخدام ميزات الفيديو والصوت ف الاجتما ع على الانترنت useray‏ مرس قائمة الدث ارين فى متكائمة الفيدس. 
تعمل ميزات الفيديو والصوت بشكل افتراضي في الاجتماع. ااا مرسبا ئسي وام رسب ڈیف مت 


الاسيتماج 
= 


3 كان 


لإيقاف الفيديوء اضغط رمز إيقاف تشغيل الكاميرا کک على شريط الأدوات العلوي في نافذة الاجتماع. 
اتشغيل الفيديوء اضغط رمز تشغيل الكامرا [] على شريط الأدوات العلوي في نافذة الاجتماع. 

لإيقاف الصوت» اضغط رمز كتم صوت الميكروفرن 0 على شريط الأدوات العلوي في نافذة الاجتماع. 
لتشغيل الصوت» اضغط رمز إعادة صو ت الميكر وفون على شريط الأدوات العلوي في ثافذة الاجتما ع. 


5-3 التعليم عبر الانترنت 
1-5-3 مفهوم بيثة التعليم عير اللنتر نت . بيات ات عير الانترنت : بيغة التعليم الافتراضية (71.15ا) 
وأنظمة إدارة التعليم (1.5415) 
2-5-3 الميزات والوظائف المتوفرة داحل بيئة التعليم عير الاترنت: التقوم» لوحة الإعلانات» الدردشة» سحلات التقييم 
3-5-3 الوصول إلى مقرر تعليمي في بيئة تعليم عبر الانترنت 
4-5-3 تمحميل وتتريل ملف في بيئة تعليم عبر الانترنت 
5-5-3 استخدام نشاط مقرر تعليمي: امتحان» منتدى 





1-5-3 مفهوم بيئة التعليم عبر الانترنت. 
بيات التعليم عبر الانترنت: بيئة التعليم الافتراضية (1۴5 ۷) وأنظمة إدارة التعليم (1:815) 
يشير امتح سه عير الاتترتت إلى نظام اميه الذي تقدمه المدارس - عادة موؤسسات المستوى الثالث “كادامعات - إلى المستتعدمين 
المسسجلين. تیچ عير الل"نتر نت يقيد مستتحدهيه من ححللال المرونة كون الطلاب لا" عتاجون إلى الذهاب إلى غرفة تدريس فعلية. حن الشانع 
توا ما أن يدرس الأشححاص مقر رات e‏ عير الانترتنت من مؤسسات مو «حودة في بلدان آخحر ی . 
وإمكانية الوصول إلى عدد هائل من الطلاب. ويقدم للطلاب وصولا مريحاً وسهلا إلى المواد التعليمية» الى غالبا سا یتم تسليمها في عرض 
تقديبعهي حناب متعدد الوسائط أو برنامج تفاعلي» ولا يحتم شراء الكتيّيات والكتي المكلفة. حكن التعليم عير الاتترنت الطلاب أيضا من 
حضور المقرّرات التعليمية حارج أوقات عملهم ومن مكان مريح طم. وبالتالي» هناك توفير كبير على الطالب كونه لن يضطر إلى التغيّب عن 
عمله» وستبقى تكاليف الانتقال للاقامة ق مدينة بعيدة عند الحد الأدن. 
تتم دراسة مقرّرات التعليم عير الانترنت عادة ويعطى الطلاب تفاصيل التسحيل لكي يتمكتوا من الوصول إلى موقع ويب حدد. في موقع 
الويب ذاكع تو بحل عادة تاسحية يتج فيها المدرسوت ایسا اخاضرات ليقرأها الطالدب 5 و تنهم القناص» وكذلك تاسحية اا فيها الطالب 
واجباقم ويطرحوا أسكلة ويشاركوا في المناقشات. لا توجد كتب تقليدية مع معظم مقررات التعليم عبر الانترنت» بل فقط مواد للمطالعة في 
بالبريد العادي. 
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(VLES أو‎ Virtual Learning Environments) بيش التعلييم الأفتراضية‎ 


بيتة التعليم الافتراضية (أو ۷1۳) على الانترنت هي نظام تعليم قائم على شبكة الانترنت يقدم طرق التعليم التقليدية من حلال توفير 
وصول افتراضي للطالب إلى الدروس» محتوى الخصص الدراسية؛ الاختبارات» الواجبات المولية» الدرجحات» وسائل التقييم؛ والموارد الخارجية 
الأحرى مثل روابط المواقع الأكادمية أو روابط مواقع المتاحف. 
اکان بيتة التعليم الافتراضية أن تشمل أيضا ميزة أن 'يلتقي" الطاب والعلمين عير الانترنت من لحلال تطبيق متزامن على الويب. 
سیکول العلم قادرا على تقلع الدروس عن طريق الفيديو أو شرائح باوربوينت أو الدردشة. وسيكون الطلاب قادرين على التحدث مع 
بعضهم البعض ومع العلي فضلاً عن التعاون فيما بينهم» وطرح أسئلةء والإجابة على الأسئلة. 


أنظمة إدارة التعایم Learning Management Systems)‏ أو (LMS‏ 
نظام إدارة التعليم Learning Management System)‏ أو 5 هو تطبيق لإدارة وتوثيق وتتبع وتقدم مقررات التعليم أو البرامج 
التدريبية عبر الانترنت. 
تتراوح ح أنلمة إدارة التعليم من . أنظمة لإدارة سجلات التدريبي والبرامج التعليمية إلى برامج لتوزيع المقررات على دا مع مع میزات 


للتعاون عبر الانترنت. تستخدم الكليات والحامعات أنظمة إدارة التعليم لكي تقدّم مقرراتما الإلكترونية على الانترنت ولكي توسع مقرراقا 
الفعلية في الحرم الجامعي» فضلا عن أثمنة عمليات حفظ السجلات وتسجيل الطلاب. 


2-5-3 اليزات والوظائف المتوفرة داخل بيئة التعليم عبر الانترنت: 
التقويم. لوحة الإعلانات, الدردشة, سجاات التقييم 

التقوم 

يستخدم التقوع لإبلاغ الطلاب عن مواعيد الامتحانات والاختبارات» كما يمكن أن يُستخدم أيضا لعرض قائمة الطلاب المتفوقين من 
أجل تشجيع بقية الطلاب على زیاده جهو دهم تشحسين مراتبهم. 
لوحة الإعلانات 

لوحة الإعلانات» أو َو حية الرسائل» هي مكان على الانترنت عفان لنشر رسائل عامة؛ مثا للاعلان عن أشياء أو أحداث قادمة أو 
لتقدم معلومات تتعلق بالمقرَّرات التعليمية والامتحانات. 
الدردشة 

الدردشة تمكن الطالاب من التواصل مع تسه البعض ومع المعلم لتبادل الأفكار و التقنيات» مناقشة قضايا ذات الصلة بالمقرر التعليمي» 
ولمساعدة بعضهم البعض في حل المشكال الب تواحههم. 
سجلات التقييم 

سجلات التقييم هي الطريقة الرئيسية الي يستخحدمها العديد من المعلمين لتحديد مدى تقدم الطلاب في تحصيلهم العلمي وفهمهم لراد 
المقرر التعليمي؛ وكذلك نتائجهم في الامتحانات. 
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سحجلات التقييم هي الطريقة الرئيسية الي يستتحدمها العديد من المعلمين لتحديد مدى تقدم الطلاب في تحصيلهم العلمي و فهمهم لواد 
المقرر التعليميء و كذئلك ا کیہ ف اللامتححاتات . 


59-9 


الوصول إلى مقرر تعليمي قي بيئة تعليم عبر الانترنت 


Skill Share <«(www.khanacademy.org) Khan Academy Jie هتاك العديد من مواقع التعليم اخحانن على الانترنتء‎ 
. 181800 Learning » cAlison.com <Lynda.com <(www.codecademy com) Code Academy <(www.skillshare.com) 


»| اقتح المستعرض لديك واكتب 
www.bbc.co.uk/learning‏ 
في شريط العناوين لزيارة موقع 
BBC Learning‏ . 

® 4 ãllگ~م Online leaning‏ 
resources‏ [موارد التعلم عير 
الاتتقترنت]ء اضغط فة المقررات 


Daaniaad a pack ûl of 
/ gaa kaning daas 


Learning around bbc.co.uk 

a BOC Archie: TO 75 pf 17777 
> looming podcasts: Lien por dowmioad 
مه‎ Piryer: Hietory progrannes 


Somehing for everyones Whe do pou wart ID lor? 


3 


Class Clips 


Nore har 10000 Vano chos hom BEC 7 
on Learming 205 1555 Chps rea جز برت‎ play 15 pour 
حبومجعءعك‎ 


+ Foatiiras Tamotrovs ها‎ fa ارين كت “القت‎ ol Ouaan 


I's امن اتعععدت‎ ho ta throna 
Learning around the web 
> بد‎ EncFfUopoodls wrfien by users 
“ Seno of جنروا ابوه‎ Filed firgs 0 eon 
nesr oU 
+ Opouon :نا‎ Omar G00 coursas 


التعليمية الى همك (الطبخ 
مقال). 


e Cans 
a Frnrironmerrinl 
Suilnon 


+ anos 
٠+ نت‎ 


= lLeoaming Zone 195555417 بجعت‎ schedıts of 
progr ممكلااتت‎ 0n ABC TAD mıada السك موت‎ for 
)ده عد‎ 


= Hath iratand 
- 1 


neve BDC CO. heamén gabe xs foad_and_csemgshomeê j‏ لاح 


ا صفحة تسرد كل المواضيع المتوفرة في القعة الي 
اعحترها. 









5 This pages was last updated in September 2010 


5 ا 
|| 
دده ااسجصححاسة Hora‏ .مح درست ساسم Mm am heft E beer for‏ 75 1 


Lea FNlI TI 2 online learning, support and advice 


Your » خله 1ل‎ to food and 
catering learning resources 
and online courses 


. 5 1 الو : 2 الذي تر یله BBC Get Baking)‏ 
مثا . 
موي مدن ERC H‏ 


BET Leaning 
مو مصعحدودجة‎ 


هص ا ult‏ عض 

















1 تقاف‎ Foo awil منانقع‎ FTE] O 
ThE Heb 


LEB FT food يكت انرا‎ 
with Fhe EEE 


ه تظهرصفحة تسرد كل المقررات التعليمية | 
المتوفرة في الموضوع الذي احترته. 


BEF 1 AA bêc.ca ak food’ رامع عمدب‎ eo’ gat ا‎ atin mm ٤ —-_ 
e فاك د «لممسسكيم لعجب صم افع امسححة سيمع‎ 


واا اسا سے 


Get Baking 


hscowur pour four pone darl arn هذ‎ baka 


O fadges Ay: Every amt‏ عاد 8 The Crest Brtah‏ صا 
نحط beme Cf‏ 3 امد تسوت net ben‏ تمصع مب قدا Oui‏ 
Nie tz yar amie hom 3 g0‏ وموصمقد تت taa sg‏ 
ath hiary nd Pri axr iz tên ai pea‏ 


] ود‎ Bolles recipes. tipa amd aile 
Uommiand the Gat 8 ولف‎ booNiri qor Fre اونما‎ 
eran 


يسبب 8 


Gingerbread cake with 
orange icing 3 

THis nch, and مەد د ا‎ ' 

- بفسطء قفد لعمصة موصو بلعددا ف‎ gaat pedo Ke » TS. 

roo was bo rake moroy iw HOC‏ 2 ؤا رحدميوه 
aon bf Pey‏ اودر ود عم مد is lio24‏ 04451 
a 11371‏ ملعم and 1954 û0 hone yolı con bol‏ 
erd $OU‏ 51805 قنز DDG‏ امور Miory Hay CENG‏ 
Cin 001031 5051915 ard DiI) OF 8 Dale sak‏ 














Get Baking recipes 
Mary Berry's perfect Victoria sandwich 


The إججج !6 دا‎ Viciris ssnêwich is م‎ bahir 
| 48551 10م‎ 8 555, Icefimne eet 
”ه-‎ 


Get involved 


e 


Quick recipe finder 





Teo KF OSS. Olof or ۹ CIDDI a 


More Vircıocio sponge racipos 





#1 يو‎ mma EL CO. at ood neo pez png tre cd_cêtn_ witê _¥OM2 
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اضغط المقرّر التعليمى الذي تريده» ويمكنك بدء 


ملاحظة يمكنك استخدام الرابط 0 لمع5 
616 3 [إرسال إلى هاتف محمول] في 
وسط الصفحة لإرسال رسالة نصية إلى رقم 
هاتف محمول تحتوي على رابط إلى هذه 
الوصفة. 



















Related recipes 


Recipes for 5020 ۷ 


بحأ لكوم gin go r beood‏ رجاني9 
wth ginger wlan nal br‏ 
لكوالنها 


Dy DH Sri 











Thus rch taacdly grgerbraaé ı2 adikinaly عمدو‎ Try raking è as an 
د ذا سناو ولع‎ trading Cizira Cave 


N ES cem £ 





img جب‎ x1 Big Ben 





For the cal By Darrty Bryden 
8 م‎ Pirt wirin 4 ¥ 
2250102 117 1 لمهم ونون"‎ 
5 دوجم‎ imi By ممصا‎ zt 
22212 hght تشم عسوم‎ tig 
22102 101340 0 0 Spend وا‎ f mobile 


pts‏ نكنة INO Qi tr) tok)‏ نهو 
Titglez hinck mache © ET‏ 


125glor sarang bur aod Recipes using biack itrsacie 
11 وناء لد اممجداء وم‎ faa! xed Red Nose Day bate sale ies 
2 عد 10102 ااانا عم‎ COTE KOT سي ل سس‎ VILE ل‎ 
J Sus rien دم‎ Parr ار‎ 6 Irnybake recipes 
1124 دزت‎ bazen 
100110504 ar بالا‎ 

For tha orange icing 
١ ن‎ 07 CG 2023 


١ «عهار وو‎ aed 21 


Preparation method 


1. ودنا‎ a 23550 xguee cae lin et أسروا‎ Ac ال‎ Hin desp wth bukang 
اوج لهم‎ 


2. ضرت‎ tia ovus ذا‎ 18252353 





4-5-3 ا2لمحميل وتتزيل ملف في بيئة تعليم عبر الانترنت 


تزيل ملف 


9 من الصفحة الرئيسية لوقع BB € Learning‏ اضغط الفعة 
5ععقاعوصة.] [اللغات]ء تم اللغة 1]211:2 [الإيطالية]. 


Misteriosa‏ ن ' الذي : يحتوي على 12 ا 


»| اضغط الحلقة ال تريدهاء الحلقة 5 مثلٌ. 


 »#»#‏ اضغط ملف الوسائط المتعددة الذي تريد تتزيله و مشاهلته»؛ 


Vocabulary‏ [المفردات] مثاد. 









EBC - جع ا‎ Kali with me سس‎ || X CÊ ~ O http ww اانا يجي[ عن ومع طط‎ 


LANG UAGES ITALIAN 


٠ A Guida bo Italian 

Facts, essentiyl phrases 

pus the Italien 
الد‎ ZEEÎ alphabet 





social lsarning wih our 
806 Learn Iinlian عجوم‎ 


Online lessons with sudo, games, vocabularre, 
om Facebook 58 , 


explanations ard exerises‏ +- 1ه و 





Talien For beginners 
111111161 viao drama adventure, 
مهام لاد‎ it in 12 woaaks 
۰ حت ادن ملاصت. .. حون و21 ا‎ heraiaûc - 5-5 
hiir Farana bbc co. عمو ودومة عل‎ erey ınegaî 





| ¥ BBC Langisgez - Leam Hal E || 3 3 8 > O سس اصن‎ bbc cack la E | 











[ هد | ك‎ „BBC Larguagezs - Lew Edi كه 36 || 9ه‎ E = Ê tg للك مانن يمع عطط بصع‎ 
لله‎  ] عه مطاس‎ by numb ars دي وي‎ 5 Mafural رصا عسحتات‎ SSS E 
Mor a weak: araıındl irri, Henata af تعد مانا‎ laava goı Hs Horata's Hema cares bar عون بيو , 5 تك‎ : = = 
wiha dass re clue cell out? ada market stall. What naxî” HrËnî ip a nawr îfa? Episode 5: Lessons and ايان ا ا‎ 
3 «انتطاقعت‎ 
ãy llabus لدوم‎ Ewer css. | رودا يدرت‎ aula كلانه‎ animated irri كاه‎ ard 
مات كيف‎ re أن‎ a aang suka maa, grammar parê, wûzabulary amd FATATA قصداع وعدت موكقاررن‎ 
أججاة معدي‎ arom وروم‎ nech of he ما عجعتوجاده‎ hls: Halen begqlınars 1 
UE Tabur 
FTIR تت احلحناك ربعن لالت‎ 
یت‎ he تمجه‎ pains 
1 هناها‎ gui ملك‎ Waser guide 
Tipe kar hile ard 1 Tipe لس‎ ueing Hua 1ت نا‎ 
| earlier مسلا دا اد‎ 3 
1 : > Hipp areease. blz. دع‎ ky" lam gq ua: سسا‎ IKEalian gramrrar wh anima kedl iuia nals an dl 


د عو ادم cline eae‏ 


= سواط‎ ü ومم‎ Ome" - dede della 


TEEN FSS = Describe what لصحام‎ sameathing H5 


= Hn in say 1! heye” - hg 


cE 5 ewemisekdî1 |‏ عوك اموووم مدق | متاك امعو و نوكه ا نشد حجن طاطا NY‏ 








TEEN MALL 


© يتم تتريل ملف الوسائط المتعددة إلى جهازك ومكتك مشاهلته. 5 كح 


- BE Lareg نهدي هنا‎ - La Hiapp. mm له‎ : EF" rii ضفل‎ bkz dial کے‎ 


Episode 5: Learning - Vocabulary 


r OloOLIS 


Il = 


Goni rı LE 





تقدم بعض المقرّرات التعليمية (مثل مقرر تعليم اللغة الإسبانية مثلا) امتحانا لكي تختير معلوماتك. بعدما تخضع للاختبارء تحتاج إلى تحميل 
إحاباتك لكي تال درععك من آ٣88.‏ 


© 2 الصفحة الرئيسية الوقع BBC Learning‏ اتح مقرر rene‏ اللغة : 1 Episodes:‏ 
الإاسبانية [هعت.1 57118 ]M1‏ الذي عتوي على 22 حلقة. 





© | اضغط الحلقة ائعا ع1[ Take‏ (الخلقة 22 


Learn bo ask اتامعطلة‎ Learn to Bay yOu Te Lamm bo balk abou thre 8 ٠ 
property unwell weaihar ل صفحة الو يب الكشديدة الى تظهرء اضغط الرابط ائعا غطا ع وآ لبدء‎ 5 


إل لحت او. a casa‏ تالاعنا شا شه 


Ep #2: The Final Test‏ ق 
i, 2 Take a laarning tast and get a certificate of‏ 


completion for the course,‏ د 
$1 ا 


= Take the test كا‎ 





Take a best 


س دا ت 500 وات Explorer EF‏ خم معام ومسل Lem xert 22 - Wn‏ - قحس | MY Ids‏ - العام دود x" E BET Lem‏ 
. تله تافلنة مستعر ضر محل يله . لست ع د اس ت اکا 
er E‏ 1 ا : بالطب عط | 


0 اضغط الزر اواك لبدءع اللاحتيار. 


Find آننت‎ Fî لنت كلع اهمع تلتفات؟‎ iE lear كنات‎ 
arm then print o 
IF 
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5ق وهم بترقالاطاة عم Exîra‏ 





07 اضغط الم ۳ Check‏ ق کل اې تیچ لحي حمل إجماتك حصيو | كا Lam section 22 - Windows miemet plore‏ - مها ds‏ لاما - طامومة جسم BEC‏ 
هد ml‏ 1 ۱ وس ومو "شامع ححا : 


& كاذ ضع نات 


جه ih‏ لانت wi û‏ سككناتبي؟ 

Trier gırd عصتايسي‎ ha قلت بزأمه‎ : 

ma a paka A امهم‎ lah. Fara bekar, mı vira 
¥ in 

FHI كذ‎ ha gua ذا‎ ai :لاعت‎ zê 

هس اق ق ف - 

- a drag hi baer ¥, para 

- iı êê كلتف‎ mill 

کت هكد ق ا ی کی ت 

فقت نت قعفامح ق - 

اع يماض ren‏ عوك وات 3 - 


SES 
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5-5-3 استخد ام نشاط مقر ر تعليمي: امتححعات متعدفى 


كل ا تعليم اللغة اللإسبانية [1.68 57108 2/11] تقدم القسم كانت #صطة Learning‏ [احتصارات التعلم] الذي يتري 
على تمارين لكي تختبر فهماك لما تعلمته في تلك الحلقة. 


Ep 3: The Learning Section Learning shorteuts ف صقفحة إحدىق الخلقات» اضغط الرابط‎ ® 
كر‎ learning supplement wath videw explanakions of 
ف‎ e wocabulary and grammar, plus extra activities. اخحتصار ات التعلم].‎ | 





٠ Lear To ask For amd ıımndersta nd basic directions 5 


٠ Lea Find 0 rioults: Ho video explanations for quicker access 


حم = ا ت ست ه- RN | | - 1 |] ١‏ 
تطلهر تح وو سے تعدم لك العديد س التمارين ذه الخلقة. Episodio Tres= Learning section slwortcouıts‏ 
These shortcuts will provide quicker access to the‏ ع 
اخ خط إلاء - اللنت7>: ت فل ت saparate parts of the Learning Seckion, but without‏ 
9 ل لدي رید widen explanations. E‏ 


يظهر التمرين (مثلاء تمرين نوعه "املا الفراغ بالكلمة المتاسبة”). 
Learn to ask for amd understand basic directions‏ 
a bu lary . Practice: Drag and drop‏ عدب f‏ = 
Practice: Word search ğgEL ÛR LA?‏ . 
or tar".‏ "له" Fill in the gaps with the correct word for‏ 
Learn tu say 'the"‏ 
El, la: the definite article‏ 


- Grammar ex pla ration r aT | نتف اع عد تنا‎ 


AO also. 

a Pore woca bullary 

Flare directions 

٠> Grammar: Aore mts om letters 

Howa accents on laters can help with pronuan ation 

=. Fra ctlioer il e rale play 

sk the walter far the bill and hawi to get to the underground station 





: Learning secon shortcuts 
٠ Watch the related episode of the drama 





ه عندما أنهي التمرين» اضغط الزر عط [فحص] لكي تفحص إجاباتك. 
مل ف 
تقدم الصفحة الرئيسية لمقرر تعليم اللغة الإسبانية الرابط BBC Learn Spanish‏ 


[تعلم الإاسبانية من [BBC‏ في القسم Learn Spanish on Facebook‏ [تعلم LANGUAGES SPANISH‏ 
الاسبانية على فايسبوك]» الذي يأحذك إلى منتدى قي موقع التواصل الاجتماعي 


: A Gude to Spanlsh 7 









Facts, essential phrases 
plus ths Spa mislî 
alphabet 


© اضغط الرابط BBC Learn Spanish‏ [تعلم الإسبانية من ا 88]. 
تظهر صفحة منتدى BBC Learn Spanish‏ [تعلم الإإسبانية من ]8B8 ٤‏ في 


FF Learn Spanish om Facehonk 





Practise لزنه‎ ahıare tips 
wlth other learners مت‎ 
the BBL Le 


online lessons: 





9 اا lL‏ 13م الت 
gqrammar axpla‏ 
اقم Facebook‏ 
For beginmmers‏ 0 
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Last weak wre posted about the perfect bansa. Can you fill In the 
blanks? "He un buen dia en una reserva nabural. He 

muchos animales." Cilck 'like' if you wvrant to find غنات‎ and 
lsave a comment tn help others If you know the answers 


Lika - Comment cî 172 ليا‎ 58 ]5 5 


١ عراب‎ wernes a todos! "Todos" means 'all of you/us/them' - 
"todas" if you're all female. "Todo el mundo" means 'everyone' - 
literally 'all the world. Try using ane of these in a sentence 
below. 


Like Comment ليا 134 نع‎ 50 2 3 


"No le queda cuerda" means that the clock has stopped because 
it 55805 winding up. However, it's used figuratively to talk about 
people. Can ناميا‎ work out what It means? 


Lika > Comment ch 65 R22 1 


Wea are sorry to announce that the BBC Laam Spanish Facabook 
عووم‎ wall ba ciasîinqg a week from today. BBC Leaming are 
concentralıng an other content arzas, ind udıng languages for 
younger audiancas. A big thank you to all of our fans who have 
contributed regularly to the page! imMuchisimas 7 


Lice ` Comment ^ 133 7 190 1+ 


Gan BBC Learm Spanish 
3 = 


ûéQuê has hecha hay? What have yol done taday? Click "like" If 
you don't know howe to answer and we'll leave a link to an 
explanation from Mi Yida Loca, Tf you know how, leave a 
camment. 


5 ] جد ت 250 چ Lila ' Comment‏ 


Earller this week we talkad about "dar cuerda", و5"‎ wind 7ن‎ 
There's a common expression, ‘tener cowerda para rato". Click 
ike" If you dont know what it means, and have a quess in a 
comment below. 


Comment î 211 EJ 31 O1‏ ' ومانا 


التعاون عبر الانترنت آثناء التنقل 


1-4 الأهداف الرئيسية 


1-1-4 التعرّف على أنواع الأجهزة الحمولة: الهاتف الذ كي» الجهاز اللوحي 
2-1-4 أنظمة تشغيل الأحهزة الحمولة. أنظمة التشغيل الشائعة للأأجحهزة الحمولة 


3-1-4 كقنية "البلوتوك" واسعتخداماتها 


4-1-4 خيارات الاتصال بالانترنت المتوفرة للأجهزة الحمولة: اللاسلكي ([9/1..3): الاتترنت عير الحمول (36» 46). 
فهم ميزات تلك الغيارات: السرعة والكلفة والتواقر 
5-1-4 الاعتبارات الأمنية الرئيسية للأجهزة المحمولة: استخدام رقم سري (8171): نسخ المحتوى احتياطياء 


تنشيط /تعطيل اللاسلكي /البلوتوث 


1-1-4 التعراآف على أنواع الأجهزة المحمولة: اهاتف الذ کي» اهاز اللوحي 


الحاتف الذ كي (smartphone)‏ 


الماتف الذكي جهارٌ يتيح لك إحراء مكالمات هاتفية» لكنه يضيف أيضا ميزات قد تجدها في 
الكمبيوترات أو أجهزة المساعدة الشخصية»ء مثل: إرسال وتلقي البريد الإلكترون (حى أن بعض 
الغرائف الذكقمهية عكنها دعم عدة حسابات بريد إلكتروي)»› تصفح ارقت وإتشام وري 


الماتقان الذكيان الأكثر شعبية هما 1210136 من شركة أبل وهواتف السلسلة 71016 و8 من 


شر كة سامسونغ. 





الجهاز اللوحي (اءاطها) 

إنه جهاز حجمه قريب من , حجم الورقة 44 ولا يحتوي على لوحة مفاتيح ويشكّل إصدارا معدلا 
من برنامج تشغيل الكمبيوتر المدمج: ف أغلب الأحيان مع إمتدادات للسماح بالتعرّف على خط اليد 
الخ. es‏ بواسطة إصبعك. الوظيفة الرئيسية لمذه الأجحهزة هي 
تنفيذ الوظائف المهنية النفيفةء تدوين الملا حظات» قراءة الكتب ؛ زر وتزويد وصول لاسلكي إلى 
الاتقرنت. يستعملها بشكل رئيسي المتعاملون ببورصة الأسهم والمصممون الرسوميون والفتانون 
الرقميون» رغم أنه يستعملها أيضا الأشخاص الذين يجدون صعوبة في استعمال الكمبيوتر المكتي 





2-1-4 أنظمة تشغيل الأجهزة المحمولة. أنظمة التشغيل الشائعة للأجهزة المحمولة 
كماهو حال الكمبيوتر الشخصي والكمبيوتر الحمول» يستخدم اللمهاز الحمول نظام تشغيل هو عبارة عن بجموعة من البيانات والبرامج 
الي تدير جميع الأحهزة الموجودة في المهازء وظائف الوسائط المتعددة» الاتصالات الحاتفية والاتصال بالانترنت» ويحسّن من فعالية التطبيقات 
المتوفرة في المحهاز 
تستخدم الأحهزة المحمولة نسحتها الناصة من التطبيقات» الي عكن أن تأي محملة مسبقا على المهازء كما عكن تحميلها من متاجر 
التطبيقات أو عن الانترنت. 
أنظمة التشغيل الأكثر شعبية للأجهزة المحمولة هي: 
10S »‏ الذي يعمل ف أجهرة شركة أبل» كاطواتف الذكية عصمطط1 والأجهرة اللوحية 1280. 
© 141وملكصكث رأندرويد» الذي يعمل في أجهرة محمولة عديدة» كاطواتف الذكية والأجهزة اللوحية صنع شركة سامسونغ. 
Windows Phone ©‏ (ويندوز فوني لأجهرة شركة مايكرو سوفت وبعض هواتف شركة ن و کیا۔ 
Symbian ®‏ (سيمبيان)» لأجهرة شركة نوكيا. 


BlackBerry 0‏ (بااك در )> لأجهزة شر كة بلك بجر کپ 


3-1-4 تقنية "البلوتواث" واستخداماهًا 
البلوتوث (لامماعن81) هي تقنية لاسلكيةء ظهرت لأول مرة في العام 1994» تسمح للأحهزة بالتواصل» أو بتبادل البيانات أو الأصوات» 
لاسلكيا عير مسافة قصيرة» تصل عادة إلى 10 أمتار. تتواصل أجحهزة البلوتوث عادة بسرعة تبلغ حوالي 1 ميغابت بالثانية. 
حصلت تقنية البلوتوث على إسمها من الملك الدنماركي 204هاة181 1136211 (هارالد بلاتاتدء الملقب بلوتوث) الذي وحد الدثمارك مع 
الترويج في القرن العاشر. 
بعض الاستتحعدامات الشائعة لتقنية البلوتوث هي 
نقل/مزامنة المعلومات بين جحهازين. 
تمكين الاتصال بين المواتف وسماعات الرأس لاسلكياء قتصبح قادرا على إحراء المكالمات الحاتفية دون استتحداع اليدين. 
ه تمكين الاتصال بين الحواتف والأجهزة الأحرى» مثل نظام تحديد المواقع في السيارة أو طابعة تعمل بتقنية البلوتوث. 


الاستخدام اللاسلكي للوحات المفاتيح والفئران وسماعات الرأس العاملة بتقنية البلوتوث. 


4-1-4 خيارات الاتصال بالانترنت المنوفرة للأجهزة الحمرلة: اللاسلكي (40.آ181): 
الانتونت غير احمول )36 .(46G‏ لس ميزات تلك اخيارات: السرغة والكلفة والتوافر 
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اللاسلكي )WL۸(‏ 
تربط تكنولوجيا اللاسلكي جهازين أو أكثر (مثل الكمبيوترات المكتبية والمحمولة والأجهزة المحمولة) ببعضها 
البعض وبالانترنت دون استخدام أسلاك من خلال موجه (5010165) لاسلكي. هذا يعطى المستخدمين القدرة 

على التحرّك دون أن يفقدوا الاتصال. 





الانترنت عير امول (36؛ 46) 


الاقرنت عبر الحمول هو مصطلح يستخدم لوصف اتصال الي ب بالاتترنت من شركة هاتفك المحمول تتيح لحهازك المحمول (مثل 
الماتف الذكى أو المهاز اللوحي) أن يستخخدم البريد الإلكتروق أو يتصفح مواقع | الويب. 

هناك معايير مختلفة لتكنولوجيا الانترنت عبر الحمول» وأكثرها شعبية هي 36 (الميل الثالث هذه التكنولوجياء مع سرعات تاريل نموذجية 
تتراوح من 700 كيلوبت في الثانية إلى 1.7 ميغابت ف الثانية وسرعات رفع تتراوح من 500 كيلوبت في الثانية إلى 1.2 ميغابت في الثانية) و 
6 (الحيل الرابع؛ الذي يعدنا بتقلدم سرعات تبلغ عشرة أضعاف سرعة اليل النالث 30). 

السر عة ظ 

مزود الاتصال هو من يحدّد سرعة الاتصال بالانترنت على جهازك المحمول (36: 46 ال)» لكن عادة ما لا يكون الاتصال بالانترنت 
على النهاز المحمول بنفس سرعة مودمات السلك أو .1281. 
الكلفة 


تعتمد كلفة الاتصال بالا نتر نت 5 جمهازك اجحمول على 2 اشتراكك مع مزود اتصالك )30 40 ال و ستدقع عادة مبلغا شهريا 
اجا لقاع كمية محددة من التعريل/الرفع. ائكية إلى أنك ستدفع مبلغا إضافيا إذا تحاوزت حصتك الحددة سلفا. 


العرافر 


يعتمد توافر الاتصال بالانترنت في جهازك المحمول على المناطق الي يغطيها مزود اتصالك (36ء 46ء ال)» وبالتالي قد تواجه بعض 
الانقطاعات في الاتصال في بعض المناطق. علاوة على ذلك» لن يكون اتصال المزوّد صالحا عندما تسافر إلى بلد آخرء لذلك ستحتاج إلى 
الحصول على اشتراك على في ذلك البلد. 


5-1-4 الاعتبارات الأمنية الرئيسية للأجهزة المحمولة: 
استخدام رقم سري (/513): نسخ الحتوى احتياطياء تدشيط /تعطيل اللاسلكي /البلوتوث 


نظا لصغر ححميا و سهولة استحدامها اء التنقلء تكون الأجهزة المحمولة عراضة للسرقة أو للنسيان ف الأما كن العامةء مما يعرض 
بياناتك الشخصية أو المهنية السرية للحطر. لذلك يجب أن تبقى جيع الأجهزة الحمولة النقالة محمية باستخدام عدة طرق» منها: 
استخدام رقم سري )۴1×N(‏ 


مح ا 00 007 ع ميزة 6 تسمى كلمة مرور 0 أو رمز مرور (passcode)‏ أو رقم تعريف شخصي 
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نسخ اتو ی احتياطيا 
من الهم جدا أن تأحذ نسخا احتياطية منتظمة لبياناتك من أجل حمايتها من التلف أو الحذف غير المقصود. يتم هذا النسخ الاحتياطى من 
السحابة. وهذا يضمن أنه يمكنك استعادة بياناتك بسرعة وسهولة في حالة وقوع حادث. 


تنشيط تعطيل اللاسلكي /البلوتوث 


ممع الدحول غير المصرّح نك إلى جهازك احمول؛ ولأطالة تمر البطارية أيضاء عليك تعطيل (أو إيقاف تشغيل) هيز اللاسلكي/البلوتوث 


ماأن تقنية البلوتوث تعمل من خلال تبادل رمز "اقتران" افتراضي بين أي جهازين؛ يستطيع أي ججهاز قريب منك أن يقترن مع جحهازك 
دون أن درك ذلك. وبالتالي؛ إما أن توقف تشغيل ميزة البلوتوث؛ أو على الأقل غير رمز الاقتران الافتراضي بحيث لا يستطيع أي جهاز آخر 
أن يتكهن به من دون أن يطلب مناك أن تكتبه. 


2-4 استتخدام الأجهز ة احمولة 
1-2-4 الاتصال بالاترتت يشكل آمن ياستخدام تكتولوحيا الالاسلكي الحمول 
2-2-4 اليمحث على الويب 
3-2-4 إرسال وتلقي البريد الإلكترويي 
4-2-4 إضافة أو تحرير أو إزالة حدث تقوم 
5-2-4 مشاركة الصور والفيديوهات باستتحدام عدة أدوات مثل: 
البريد الإلكترون» المراسلةء وسائل التواصل الاجتماعي» والبلوتوث 


ستستخدم جهاز 15804 من الآن وصاعدا قي هذا الكتاب. عكتك استخدام أي جهاز آخر (مثل جهاز لوحي صنع سامسونغ)» لکن انتبه 
إلى أن أحماء وأماكن وحود بعض الفيارات والأوامر قد تختلف. 


1-2-4 الاتصال بالانترنت بشكل آمن باستخدام تكنو لوجيا اللاسلكي المحمول 
شاك توعان من الشبكات اللاسلكية: حمية و غير ححمية. عمكتك توصيل حهازك الحمول مباشرة بشبكة غير محمية لاما لا تحتاج إلى أي 
كلمة مرور» لكك تحتاج إلى معرفة كلمة المرور من أجل اللاتصال بشبكة محمية. لکن كن حذرا عند الاتصال بشبكة غير عيةع اين الاخحرين 
قد يتمكنوا من الوصول إل بياناتلك. 
ل اقتم التطبيق [الاإعدادات] ق جهازك ال 12530.» 5 اضغط 
الفئة [18/1-13] ف اللوح الأيسر. 
سترى قائمة في اللوح الأعن يكل الشبكات اللاسلكية المتوفرة 
الى اكتشفها جحهازك. م eae‏ 






الاهدادافه 


Bluetooth‏ لع 
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ھچ اشا زس الشبكة الالاسلكية الحمية الي تر ید ال"تصال شنا. هته جه اولك ع الاشعاراث € 
« اكتب كلمة المرور. : د aw‏ عام للها 
FT Ce‏ للب الار تباط فالتنبيقات الأصوات ق 


Ree 


وة یمین قران عدبي السطوع وخلفية الشاشة اتا 
اطار سصورة غاا 

الخصوصية ا 

البريد سبهات الاتصصال,التقويم [ 7 
لللاحظات 

التدعيرات [] 

اليسس ] 

عد معدم jm.‏ 

افغراقط ”7 


¥ Safari 


App store و‎ Tunes shore 





9 

ارد وهات 

۳ ١ 

/ ' ۰ عام «أواءاه ام‎ jm 
سمه سو کے کے ص ® کے سے کے حاضيا م‎ E س اك‎ - 


5 0 ل 1 3 ر ٍ ا ظ - ١‏ ا الأ 9 1 . 5 ٌْ 





و اضغط الزر [ربط]. 


2-2-4 البحث على الويب 
© افج المستعرض (إسافاري قي الأجهر 8 «(IPad‏ 
ه في اللمهة اليمئن لشريط الأدوات العلوي» اضغط شريط البحث لكي 


یتم تحديد محتوياته. الاماكن السياحية...دن العرب للسافرون 

الأماكن السياخية قي الندن 1 » * 

هه اكتب جلة البحث الي تريدها ثم اضغط الزر [خث] على شريط الاساكن السياحية قي لندن للاطفال 
الأدوات. الاماكن السياحية...باللفة الانجليزية 

الاعاكن السياحية في لتين 2011 

. اضغط إحدى نتائج الببحث لزيارة صفحة الويب. االاساكن السيلسية قي لبن قي الشتاء 






E الت‎ EF Î جا © +السياسيتةفي #لندح #117 اناجيت لوصوو سحيب‎ | ١ 
طلا الامدهن المياسية ق لين - بعت لاون دق‎ | - 





Google‏ الاماكن السياحية في لتدن 





فشير الآصاقن فس العف = Bak Ë4, Gî‏ 1 
0111 متاطق -سياسية تن تحت رط كوه 

اشير الاملين. راللداطن. المسيلهية في الثدن. اعيا انا 

3g لوب "ذأ لہا على جا‎ Bra 


أأهم االآمللقن العمنياسية شي السَفن [ 15 ]2 مختد العري-. 

٠١ .. = TE 10839354 DT‏ بزب اقفر الى فريظانيا آنا ر ألا اتف 

217111112 - عبد الربيد: 1# - كانتي لكتلي] 

الام ملي ور عية اله وبركات اعا وزوار عنترى السافروت السري سيه ليب اتسا الثم سخ الجسل. 
يالك ورت سيك الب مقع ابي | سمل مولصم او ریا الام ہی 

طريطة لسر قرا ر الس ... سد الرمود: 113 25 ص ی الأول [تتتوور 1ات 

جدؤال متظم السا شن .- عد الرحزد: 14 كالب 7طى 2011 

عيرق يلحي فيد 7 یام ے, سد الرمود: 10 17 عزيرات يونين 310 

شور الللطن السسباالهية سد الرميد: 110 123 أب اط 2008 

عرد عن اللتللع بن irreel ırak ço‏ 





غنات - مضل غعشر مخالم سياحية في لندن 
a Fajr 13 FT]‏ وخ EFT EFT‏ محاس ددم ميمه 
51 انتم -نى التسرديت hir Lue‏ 


لشن ضي الدينة الأكثر زيار في العالم. انيا مليثة بتكيو سجسوعة سن المعالم سه 
اشير الآساسن الحمياسية قي را1 73 ,23ھ aa zor aoa‏ نخدا 
ie: SS‏ 


3-2-4 إرسال وتلقي البريد الإلكتروي 


يحتوي حهازك احمول على تطبيق للبريد؛ يدعى 21311 [البريد] في جهاز ال 11830. لتعديل حياراته الافتراضية» افتح التطبيق [الإعدادات] 
» ثم اضغط الفتة [البريد» جهات الاتصالء التقويم]. يمكنك أيضا استخدام القسم [الحسابات] في هذه الفئة لإضافة قدر ما تحتاج إليه من 


حسابات اليريد الإلكترويي. 


إرسال رسالة بريد إلكتروي 

ه افتح التطبيق [2/]33. 

٠‏ اضغط رمز إنشاء رسالة بريد إلكتروني حديدة ئ في الجهة 
اليم لشريط الأدوات العلوي. 
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تظهر التافذدة [رسالة حديدة] حيث عكتلك إتشاء رسالة بريد 
إلكتروين جحديدة إي“رساطا. 

ف الحقل [إلى]ء اكتب عنوان المريد الإلكتروي لكل شخص تريد 
ار سال هله الر سالة إليه . 

إذا كنتت تريدء عكتلك أيضا استجحدام ١‏ لين [ تسححة] و[ تسححة 
عففية] كالمعتاد. 

ملاحظة يمكنك ضغط رمز الجمع (+) بجاتب أي حقل من 
هذه الحقول لكي تفتح قائمة جهات الاتصال في جهازك 


واختيار المستلمين الذين أضفت عنوات بريد الكتروتي إلى 
إد خالههر 


ف الحقل [الموضو ع]ء اكتب موضوعا هذه الرسالة. 
اضغط ق المساحة البيضاء تحت الحقل [الموضوع] واكتب تنص 
الر سالة. 


اضغط الزر [إرسال] في المهة اليمئ لشريط الأدوات العلوي 
الارسال هذه الرسالة. 


تلقي البريد الإلكترويئ 


التطسة . 1531ب : 


تلقي البريد الإلكترويئ 





أو 


اضغط [صناديق البريد] في اللمهة اليسرى لشريط الأدوات العلوي 


للعودة لل قائمة صتادیی ہر يداك 5 اضغط [الوارد]. 
يتحقق التطبيق 81331 من وجرد رسائل جديدة. 
لقراعة ر سالةء اضغط عليها لقتحها. 


لإدارة رسائل بريدك الإلكتروي 
اضغط على الرسالة المطلوبة لفتمحهاء ثم قي اللمهة اليمئن لشريط الأدوات العلوي: 


© اضغط رمز العلم 8 لفح قائمة متبثقة: 
اتخ إعلب] لوجع علم على الرسالة, 


اضغط (تمييز كمقروءة] أو [تمييز كغير مقروءة] لتعليم الرسالة كمقروءة أو غير مقروعة. 


ت اضغط رمز التقل 8©] لتقل الرسالة إلى صندوق بريد آحر. 
© اضغط رمز سلة المهملات 100 لحذف الرسالة. 
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الأجتصاخ الشاد ع للشريق 


الآاستيا ‏ الظارم الظريق. 


سباع الشير. 
االرجلء عدم االتآلخر على احتماعلا التلدع الليع جنا هذا الأربعام 


سيتسحقق التطبيق 1/8831 من وجود رسائل بريد إلكترون حديدة حالما تفححه. لكن لإاعادة التحقق ن وصول رسائل حديدة أثناء استخدام 


سيتحقق التطبيق 81831 من وحود رسائل بريد إلكتروين جحديدة حالما تفتحه. لكن لإعادة التحقق ن وصول رسائل جحديدة أثناء استخدام 
التطبيق 11311 : 


اذهب إلى أعلى قائمة رسائل بريدك الإلكترون ثم اسحبها نزول إلى 


عل الوارد [04) کے . 
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© اضغط رمز الاستجابة ب لفتح قائمة منبثقة: 
اضغط [رد] أو [رد للكل] للرد على الرسالة. 
اضغط [تحويل] لإعادة توححيه الرسالة. 
اضغط [طباعة] لطباعة الرسالة. 





4-2-4 إضافة أو تحرير أو إزالة حدث تقويم 
يحتوي حهازك الحمول على تطبيق تقوم؛ يدعى [التقوم] في حهاز ال 1230. يمكنك إضافة قدر ما تحتاج إليه من تقوعات. ولتعديل 

خحیاراته الافتراضية» افتح التطبيق [الإعدادات ]ء م اضغط القعة [اليريدء جحهات الاتصالء التقوع] . 

8 افتح التطبيق [التقوم ]. 
يظهر الشهر الحالي في التقوع. 

ه لتغيير طريقة عرض التقويمء اضغط الزر [يوم]ء [أسبو ع]» [شهر]ء [سنة] 
٠‏ أو [قائمة] على شريط الأدوات العلوي. 

© للتغيير إلى سنة أحرى أو شهر آخخرء اضغط السنة أو الشهر على شريط 
الأدوات السقلى . 

» للعودة فورا إلى اليوم الحالي» اضغط الزر [اليوم] على الحهة اليسرى 
لشريط الأدوات السفلي. 


123 Hii TSE FA E. - : 3 5 لاطا‎ iF" i نهنا تعلاط‎ : 
05 lee lea: طصصين! 3 دجا‎ rahar 





إضافة حدث إلى تقريم 
© اضغط باستمرار على حانة اليوم الذي تريد إضافة حدث جديل فيه. 


ل انیت 7 ديسمير, ۰۳ 


اضغط رمز إضافة حدث إا على الحهة اليم لشريط الأدوات السفلى» وغير الحقل [يبدأ] إلى اليو أ ل س 


لشي 
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هه ف الحقل [العنوان]» اكتب عنوات الحدث. 

م ق الحقل [الموقع]ء اكتب موقع (أو مكان حصول) الحدث. 

© إذا لزم الأمرء غير الحقلين [ييدا] و[يتهي]. 

»هه استحدم الحقل [تكرار] لتمحدد عدد المرات الى سيتكرر ها هذا 
الحدث» ومى ينتهي رالحقل [فاية التكرار]). 

»| استتحدم الحقل [تنبيه] (والحقل [تنبيه ثاني]» إذا أردت) لتضيط تذ كيرا 
بالحدث قبل موعده بفترة زمنية تحددها بتقساك. 


»ه استحدم الحقل [التقوع] لتحدّد التقوع الذي تريد إضافة هذا الحدث 
إليه زق حال كانت لديك عدة تقوعات). 


حزم وجا تحطاح ون مدعي 
»| استخدم الحقلين .178:1 و[الملا حظات] إذا كنت تريد إضافة عتوان 
ويب (.1111) أو أي ملاحظات إضافية إلى هذا الحدتث. 
» اضغط الزر [تم]. 
يضاف الحدث الحديد إلى تقوعك. 





تحرير حدث في العقويم 
9 اضغط الید ت ف التقوع. 


يلطلهر مر بع متبتق يعرض معلومات ال حدث. 





® اجتماع مجلس الأدارة‎ Er 


1 - / 5 
شااهة ١‏ كتماعاات 








اضغط الزر [تحرير] في المريع المتبثق. 0 دقائق تبيه 5 
يظهر اللوح [ تحرير]. www.aspbooks.com‏ - 


امغر عل فقا 





© غير معلومات الحدث مثلما تريد» ثم اضغط الزر [2]. 
تحتل تغرير قلن: 
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إزالة حدث من التقوم 
« اضغط الحدث في التقوع. 
يظهر مربع منبثق يعرض معلومات الددث. 
٠‏ اضغط الزر [تحرير] في المربع المنبثق. 
يظهر اللوح [تخرير]. 
« اضغط الزر [حذف الحدث]. 
يظهر لوح ثان. 


ل 


© اضغط الزر [حذف الحدتث]. 





يحذف الحدث. 


ملاحظة إذا كان حدثاً متكررآً. اضغط الزر [حذف هذا الحدث فقط] أو الزر [حذف كافة 
الأحداث المستقبلية] في اللوح الثاني. حذف هذا الحدث 


حذف كافة االأحداث الستقبلية 





5-2-4 مشاركة الصور والفيديوهات باستخدام عدة أدوات مثل: 
البريد الإلكترو. المراسلةء وسائل التواصل الاجتماعي» والبلوتوث 


عكتك مشاركة الصور والفيديوهات المحرنة في حهازك المحمول مع أشحاص آعرين وأجهزة أخرى. ويستب تخدم اللإجراء نقسه مع الصور 


ا اتف و 
E‏ 02 2 
اضغط الصو رة او الفيديو الذي تر ید مشار کته من أجل فتحه. 


١ ١ ١ ا‎ ١ ا‎ .- a : :عأ‎ : 
العلو ي.‎ 


ام A‏ و 1246 
تطهر فاتئمة متبتمعة. 


e |‏ ا 17 1122771 111801213313127 متك اتا انان انل ا 111 113لا ا ا ل ا ب 515 ١‏ 
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البريد الإلكتروي 


2 0 


ه6 اضغط [اليريد] في القائمة المنبتقة. ت 


5 کا / کے 
> : 1017 7 : 
تظهر تافده إنشاء رسالة بريد إلخروبىي جحديله . 


*« متلما فعلت ف القسم 3-2-4 اماك الحقول [إلى] وإتسححة ]| وإتسكدة 


جسر النواية الدذهبية 


هذه عي السورة التي تمتاج إليها | 


0 ١ 


عخفية] و [الموضو ع]ء تم اكتب نص الرسالة. 
٠ ١ E -‏ ا 





وسائل التواصل الاجتماعي 


© اضغط عإانولاءعءة2 ام 153165 في القائمة المنبتقة. 


- 


يطهر لوح منبثق. 
E BR 0‏ نص النشر الذي تر ید مشار کته مح الأصدقاء ق فايسبوك ا 


086 اضغط الود [نشر]. و على حمطت دآ 


اة 


صورة جميلة الاستخدام قى النشوراتا 





2 


المراسلة 
شتاك الكثير من تطبيقات المراسلة لادجهرة اممو لةع مغل سكايب (راججع ا 1-7-2 لتتعلم كيفية تريل سكايب ). 
ه سجل الدحول إلى سكايب وابداً الدردشة مع الشخخص المطلوب. 


ه اضغط علامة الجمع على الحهة اليمئ لشريط الأدوات العلوي في 
تافلخ الدر د طك 


« اضغط مامط۴ كمع في القائمة المتبتقة الى تظهر. 

. Choose Existing اضغط‎ © 

© اضغط |امR‏ وaإعصوت‏ لتقتح معرض الصور لديك. 

© اضغط الصورة البى تريد مشار كتها. 

« حالما يقبل صديقك استلام الصورةء يبدأ سكايب بإرساطا. 
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البلوتوث 
هناك الكتي من التطبيقات لمشاركة الصور والفيديوهات عن طريق البلوتوث. استححدم التطبيق الذي تريده. لقح اتصال بلوتوث بین 
جهازك المحمول وجهاز آخر: 


افتح التطبيق [الإعدادات] على جهازك ال 1580: واضغط الفئة 
Bluetooth‏ في اللوح الأيسر. 





Eluatatth‏ | تعدافاات 


Bi ule oii 


ه ف اللوح الأعن» اضغط 81101600011 لتشغيله. 


سترى قائمة بكل الأجهزة المتوفرة الي تش 
اكتشفها جحهازك. 





ل البلو توث و الي 









Bluetooth 







الأغدادات 


Blüietoath 


> الأجهزة 


ا غير متصل BeatsPill‏ 
3ا غير متسل 61-7000 
قا غير متسل salah chebare's IMac‏ 


يمكن الكتضافه الان 
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الاعدادات 


اضغط حهاز البلوتوث الذي تريد الاتصال به. == Bluetooth‏ 
اضغط الزر عقة2 [اقتران] ق الجهازين. ۰ 
ينشأ اتصال بلوتوث بين جهازك وبين المهاز الآخر. 1 r‏ سب 
يحكنك الآن استخدام التطبيق الذي تريده لمشاركة الصور تست 6ت 


5 عدم الأزعاج 
ا 7 ا سن n‏ ا GT-NTOOÛ‏ 
و الفيديو هات مع اهاز | لاحر . 


الأشعارات عا 


رك عدم الها 


salah chabaro's iMac تم الاتصال‎ 9 


نفک E Fera‏ ن 


1-3-4 التطبيقات الشائعة للتعاون: الأحبار» وسائل التواصل الاحتماعي» الإنتاجية» الرائط الألعاب» والكتب الإلكترونية 
2-3-4 الحصول على التطبيقات من متاجر التطبيقات الشائعة للهواتف الحمولة 

3-3-4 البحث عن تطبيق ل جهاز محمول ف متحر تطبيقات. الانتباه إلى أنه قد تكون هناك كلفة لشرائه واستخدامه 
4-3-4 تثبيت وإلغاء تثبيت أحد التطبيقات على جهاز محمول 

5-3-4 تحديث التطبيقات على جهاز محمول 

6-3-4 استخدام تطبيق على جهاز محمول: الاتصالات الصوتية أو الفيديوية» وسائل التواصل الاجتماعيء والخرائط 


1-3-4 التطبيقات الشائعة للتعاوت عبر الانترنت: الآخبارء وسائل التواصل الاجتماعي. الإنتاجية: الخرائط. 


اللعاب. والكتب الإلكترونية 


الأخبار 

هناك العديد من تطبيقات الأخبار مغل 5 BBC‏ (بي بي سي نيوز)» CNN‏ (سي أن آن)» SkvNews‏ (سكاي France 24 (jg‏ 
(فرنسا 24)» ٥۷s‏ ١0ں‏ (يورونيوز)» الخ. تقدم هذه التطبيقات أحدث الأخبار العاجلة و تحدّث معلوماتهما عندما تكون متصلا بالاتترنت. 
و بعضها ت تيل أخخبار ها لكي تتصفحها عدل غلم جود اتصال: كما تقدم الأخبار بعدة لغات كالسبانية والروسية والعربية. 
وسائل التواصل الاجتماعي 

جميع مواقع التواصل الاجتماعي الرئيسية تقدم تطبيقا للأجهرة المحمولة» مثل فايسبوك وتويتر. 
التطبيقات الإنتاجية 

اها تطبيقات مكرسة لساعداك على إغخاز و ظائف شل دة مثل إنشاع الستندات» العر ۳ شض التقلكيةع بداو 1 البيانات» فى اعد البيانات» 
الحططات والرسوم البيانية» اللوحات الرقمية» الموسيقى الإلكترونية الأفلام الرقميةء ال. التطبيقات الإنتاجية الأكثر شيوعا عادة هي برامج 
معاحة النصوص وجداول البيانات وقواعد البيانات. 
الخخرائط 

تقدم تطبيقات الخرائط حرائط شاملة ودقيقة للعديد من البلدان والمدنء و بعضها للكرة الأرضية بأكملها؛ مغل Google Maps‏ 4 
Earth‏ عاعمه0. تحتوي عادة على توجيهات صوتية لتحديد المواقع والملاحة أثناء القيادة والسير اتحاهات وسائل النقل العام وخخرائط 
الشوار ع؛ وتقارير ححية عن حراكة المرور والحوادث» معلومات مفصيلة عن ماين الأما كن؛ وصور داحلية لمعا عم والمتاحف وأكثر س ذللك. 
الألعاب 


الويب مليعة بالألعاب» والكثير منها يمكنك من أن تلعب ضد لاعبين آحرين عبر الانترنت. 
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الكتب الإلكترونية 

أحد أشهر تطبيقات الكتب الإلكترونية هو 111085. يتيح لك هذا التطبيق بناء مكتبة إلكترونية حاصة بك»ء وقراعة الكتب بطريقة سهلة 
ومريحة من حلال تخصيص حصو الخنط ولون الخلفية ودرحة الإضاءة. كما يقدم ميزة مثيرة للاهتمام تدعى "الخلفية الليلية" لكي تتمكن من 
القراءة ليلا بكل سهولة. هناك أيضا تطبيق يدعى طعادعة11 لقراءة الحلات الإلكترونية. 


2-3-4 الحصول على التطبيقات من متاجر التطبيقات الشائعة للهواتف المحمولة 

عكقتك الحصول على تطبيقات لجهازك الحمول من متاجر خاصة تسمى متاحر التطبيقات «(App Stores 4Î Application Stores)‏ 
لتتريل تطبيقات من أحد المتاجحر» عليك إعداد حساب لنفساك مع ذلك المتججر لحي صل على هوية مستخدم . سيسمح للك حسايك لدی 
المتجر من تتريل التطبيقات على أي جهاز محمول يستضدم نظام تشغيل [مثل idمعلمة‏ (أندر ويد) و108] متوافق مع ذلك المتجر. 
© أجهرزة أندرويد: Google Play Store‏ 
ه أجهرزة 105: App Store‏ 
e‏ أجهزة مايكروسوفت ويندوز: Sore‏ 1171000165 (متجر ويندوز) 


® أجهزة بلذكبيري: Blackberry World Store‏ 
3-3-4 البحث عن تطبيق لجهاز محمول في متجر تطبيقات. الانتباه إلى أنه قد تكون هناك كلفة لشرائه واستخدامه 


م افتح التطبيق 50056 مم4۸ على جهازك ال 12304. 





الرقم الذي تراه على رمز التطبيق 516056 مم۸ هو عدد التطبيقات 





تظهر صفحة بداية التطبيق 51016 ملر. 


Send ITunes Gifts 


e 

ملاحظطة استخدم المربع 50:6 :583 على الحهى اليمنى 
لشرط الأدوات الغلوي لكي تبح عن توغ مين من 
التطبيقات (مثل الرياضةء الأخبار: الألعاب» وغيرها) أو اكتب 


إسم التطبيق الذي تريده للعثور عليه بسرعة. 5 2 ا 


leon Mar?‏ یں د ر ميدق Asoina 3 uma‏ مد 
110 





for Pad Air‏ نمم ةظع 


pra ٠, 8« 
im Ande Coy ١ Î 





75 


ه استعرض التطبيقات لكي تعثر على التطبيق الذي تريد تثبيته. 


Arabic Scientific 





Publishers ...الدا‎ ea 
NFeaelwafir at corn 
inh FREE ous FREE FREE 


iMagaleh 








كلفة الشراء والاستخدام 

بينما تستعرض المتححرء ستحد الككثير من التطبيقات انحانية» لكن بعض التطبيقات ليست كذلك. لاحظ أن بعض التطبيقات المحانية ليست 
سوى تسخة "حفيقة" عن التطبيق التهائي الذي له تمن. لاحظ أيضا أن بعض التطبيقات قد تتقاضى متك رسوع اشتراك أو رسوم استتخدام 
(وفقا لفترة استتحدامك خا أو لكمية البيانات الي ترا من نحلاا). 


4-3-4 تثبيت وإلغاء تغبيت أحد التطبيقات على جهاز محمول 

تيت أحد التطبيقات 

© عندما تعثر على تطبيق ترید تثبيتهع اضغط زر سعره (أو الزر ۴٣٥٥۴‏ إذا كان يحانيا) . 
ه اضغط الزر Install App‏ إذا كان التطبيق جانیاء أو اضغط الزر p‌صp‌A Buy‏ إذا م يكن محانيا. 
8 اكتب. كلمة مرور حسابك لدى شركة أبل. 3 - 


تبدأ عملية تثبيت التطبيق. كلمة سير 10 Apple‏ 


orderfSs@nwf .corTl 


iKitab 
NEalwafurat. Cor) 
8 Eooks 








# عندما ينتهي التثبيت» يمكن ضغط الزر 8عم0) | OPEN‏ لفتح التطبيق هباشرة من المتجر. 
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إلغاء تثبيت أحد التطبيقات 

5 جحد رمز التطبيق الذي تريد إلغاء تثبيته» تم اضغط إصبعك 
باستمرار على رمزه حي تبداً كل الرموز بالتمايل. 
عنتما تكون ف هذه الصيغة (”صيغة التقل")» كناك دمج 
تطبيقاتك قي محجلدات مختلفةء أو نقلها إلى أماكن/شاشات | 
عخحلقة على حهاز ال «iPad‏ أو حدفها كلها. 

© اضغط العلامة × في الزاوية اليسرى العليا للتطبيق الذي تريد 
إلغاء تثبيته. ١‏ 


طهر ندع و ل وم عنقف قط ی سيلف كل وهه أيفنا. 
NILE ELI ECE‏ 


سنو دک حدذف SME Ela‏ ال حدق جملة 





فة اتف فقي آل فى اسه مواقي ية 
النتقل قى التطبيقات الإفخز ك زه وا يمك الفاء تقبيتها. 
تلك التطبيقات تشمل App Store‏ (المتجر) Mails iTunes‏ 
(البريد) ودءعو2ددع1 (الرسائل) وكمام۴۸ (الصور). الخ. 





هي اضغط الزر [إحدف] لإلغاء تبت 
O O OR‏ 


5-3-1 نحديث التطبيقات على جهاز محمول 


بض التطبيقات نحدّث نفسها تلقائي وبعضها الآخر ستفوم فقط بتبليفك عن وجود تحديث وتترك لك أن تفرّر مق ستّت التحديث. 
بار يت أعلاه» يعرض التطببق 81058 مم۸ رقما للدلالة على عدد التطبيقات ال يتوفر لها نحديث. 


انتح التطبيق 51058 مم۸. 
٠‏ إذا لزم الأمرء اضغط علامة التبويب 11703165 (التحدينات) على شريط الأدوات السفلى. 
سترى قائمة بجميع التطبيقات الي يتوفر ها حديث» مع وصف للميزات المديدة والإصلاحات ال سيطيقها التحديث. 
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اضغط الزر اله عاولم لا (تحديث الكل) على الحهة اليسرى لشريط es‏ : 
الأدوات العلوي لتحديث جميع التطبيقات. e r‏ مسو لح ل 


LFEATE‏ مص دروا ارو . Ca Flera,‏ اميم 





8 


ٍ القاكهانس الصقير 
اضغط الزر #اهلم[ رحديث) على غين التطبيق الذي تريد حديثه. [ 0 
iiy HE - Teddy" ë . liz‏ 
ع بسنا Mighf‏ 





: ایا Saarzih‏ مأ وووت 
1 1 5 3 ب `> 5 
ara‏ : 1 بقعا 
PEATE‏ 


ف ا 


| Hîra 
: LEFOATE 


8 0 0 ظ‎ ٠ 
0 


1 تمدع Ru dicbaakz‏ 
سس رس سوا ا و 9 دك 


يبدأ تحديث التطبيق الذي الحترته. 


عتنها توا لب ت التمحديف؛» اضغط الو ۴ Open‏ شت التطبيق 
مباشرة من التطبيق 51016 ترش أو اضغط مفتاح الصفحة الرئيسية 
على جهاز ال 12301 لتخر ج من التطبيق 5100158 مرمك. 





6-3-4 استخدام تطبيق على جهاز محمول: الاتصالات الصوتية أو الفيديوية, 
وسائل التواصل الاجتماعي» والخرائط 


الاتصالات الصوتية أو الفيديوية 
کی من 0 کات هو أحد التطبيقات الأكتر شعبية للاتصالاات الصو تة ة والفيديوية. راجع القس+ 1-2-2 للمزيد عن كيفية 
/ ر 
ن 1 U 058 ١‏ 
۴ | | رمز ات :5 ازك | ول. All Contacts‏ 
© إذا كنت قد سحلت وخولك من قبلق» سيسحل سكايب 
دحو لك تلقائيا. ادا م يُخصل هذاء ١‏ كب إسمك و كلمة مرورك 
١ 1 ۶ 7‏ 2 ص 
لتسجل د حولك إلى حسا بلك ا لخاص لدی سحكايب. اولية عوکی © ان 0111117 ونوا يت 
يعر ص شكايب قائمة ججهات اتصالك. 





سامت_سحواوهت طايه لله دكات ١ ¡| eam‏ 
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ه اضغط حهة اتصال لإظهار لوح تفاصيلها. اوليغ عوكي © 


چ اضغط الزر 1 لبدء دردشة نصية ممع ذلك الشخص . 


6 اضغط الزر M0۲6‏ تم اضغط: 













Send Photo‏ لإرسال صورة إلى ذلك الشخص (لمزيد من 


امه 





المعلومات» راجع التقسسم 5-2-4). 





About Me Skype Name o + | O | 1 r2 
لتسجيل وإرسال رسالة فيديوية إلى ذلك‎ V۷1de0 Message 
Birth Date الک رھ‎ 
> 
Website 
Country/Region  نانيل لبدء دردشة نصية مع ذلك الشخحص.‎ 1M ۾ اضغط الزر‎ 
ر - ی‎ 
State/Province 
لبدء دردشة صو تية مع ذلك الشخص. اتطایانتن بای‎ Voice Call اضغط الزر‎ 2 


لعريية #فوتحسووها 





« اضغط الزر الو مع1710 لبدع دردشة فيديوية مع ذلك الشخص. 
© لإاهاء الدردشة الصوتية أو الفيديوية» اضغط رمز إفاء المكالمة li^‏ 


وسائل العواصل الا جتماعي 


غوغل + هو أحد تطبيقات وسائل التواصل الاجتماعي العديدة. راجع القسم 4-3-4 لتتعلم كيفية كنبيته» وراجع الأقسام : 
2-3-3 حي 8-3-3 تمده كيفية استتعدامه. G+‏ 





لل سحل الد حول إلى حسابلك لدی غوغا +. Google+‏ 
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ىو على شر يد الأدووات السقلي» اضغط: 
[صور 5] لتشر حصو رق أكهاسجى وسسقسات مشير 2 الاسام 
[موقع ] لسشر موا قشع ل EF Hubble apace Teliesoepe SEFF‏ 





قر اقرع ر 


[رابط] العشر رابط . مشا لے ری سسنييسنت ے 
[ كتاية] لت لتشر 3 تعليق ‏ ]ا 3 ع ت E‏ 
مثلا» إليلك الشاشة لتدشر تعليق: اا 


ف عسي 





اليل عو کے 


تال وظرات: آکیر سا ریما ی اا نے 








اوليط وتي 


عيبي سك جدا بالسقر إلى التَدن- E‏ اد ا ماني 51 regam‏ يا 





»| لفحم قائمة [الصقحة الرئيسية] لغوغل +» اضغط رهز الصقحة الرئيسية 
الخرائط 
سنستعمل التطبيق 5م113 عاع00). 
هه اضغط رمز 5م113 ءاعمهG‏ على جهازك المحمول. ساس 
ه إذا طلب منكء اضغط [قبول ومتابعة] للموافقة على شروط الخدمة وسياسة الخصوصية. 


يعرض 5م113 عاجع0200) موقعك الحالي. 


4 لمشاهدة موقي اكتبه في مربع البحث في الزاوية اليسرى العليا في 
95 م0001))؛ ثم احتره من القائمة المنسدلة الي تظهر ١‏ 





© Hangouts 


۰ 
1 

برج خليفه 4 
برج ١‏ 

اد بن الا 
ہر QudUItr‏ 

A MaRS MISQ e 
41 
1 1 
51 برج‎ 
1 
0| 5 برج زه 1 ا‎ 
1 Tahara دق‎ 2 1 
د‎ | 
١ ا"‎ 
yove hud برج‎ 
«9 

برج ^ ممصم 





117 م 
3 
. 3 
(Feat mw - 13 ۰ lis‏ سر 
. ۴ > 
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2 سيا 
مو مد نعي بى >7 بر#طلينة + الخليج التجارق ٠ ©0 -.. ٠‏ 
1 ا ` 
برج خليفة: يوليفارد 
Emir An Eines‏ الشيح مم اا 
Mars‏ يم 5 AF‏ ب 
Corp‏ تيا 
e‏ م ST‏ 
1١ „ UMD) F‏ 
Saas‏ نما ٠‏ 5 
Dbl oto‏ ايقل 
٤‏ 
321 
“quan‏ 115 
Poti‏ 
The DOtai al‏ 
“ان 
ررم 7 
ھی س 
يبي سول 1 
5 جر بصم 1 
م تف ر Tira bè‏ يمر ۱ 
داد زسظة ١‏ ا Ear hp‏ ار 7ا ha‏ 
Naca bt‏ مع تحدم تفص : 
uaa Mam‏ 
1 
Ak) Khas abo‏ 
اعات دبي ميل : 1 
Aaron Se ra Tha Ais -‏ : 
1 2 دا 7-7 Dcarisw‏ 
Dearirun Oise‏ - 
١‏ 
موحد By,‏ 1 
hobe‏ حدتما Tha‏ 
BIRD‏ 8 
Nal ower‏ 
١ 300 1‏ : 
AME =‏ ويا ؟ ١‏ ممجند 3 ٠‏ بنارا ب وبجفيمن 4 
Was ictal‏ 
وب سيدا iru)‏ 
Bout! iye‏ 0 ززان 


Ucar Faal > Tun ٠ Unit COS) 


iPad +‏ 
ه في الزاوية اليسرى العليا ل كمةM‏ #اعده60: اضغط رمز الإعدادات © لكي ترى الخيارات ا 
امتوفرة. 





3-4 لز امنة 


1-3-4 المدف من هزامنة اغتورى 
2-3-4 ضبط إعدادات المزامنة 
3-3-4 مزامنة الأجهزة المحمولة مع البريد والتقويم والأجهزة الأحرى 
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1-3-4 الحدف من مزامنة المختوى 


مزامنة المختوى القاص بك تضم. أن اختوى نقسه سيكون مو ودا على جميع أجهزتلك. مثا إذا قت تعمل على ملاحظاتك أو تعدل 
أحداث تقوعك على هاتفك ال عn«هط۴ةء‏ ثم تمت مزامنة الحترى الخاص باك» يمكنك مواصلة العمل على تلك الملاحظات وأحداث التقويم 
على جهاز آخحرء مثل جهازك ال 1280 رار ال «اعداه1 4وطة). كل التغييرات الي تحريها على جهازك ال 120 ستزامن تلقائيا مع 
هاتفك ال عصوطظ1 بحيث يكون المحتوى هو نفسه في كلا الهازين. 


2-3-4 ضبط إعدادات المزامنة 


كل ما تحتاج إليه لمزامنة الحتوى الناص بك مع جميع أجهزتك هو حساب لدى 4ننه1)1. 
الأعداد Cloud‏ على الأجهزة ‘iPod Touch, iPad, iPhone‏ 


8 





أحدث إصدار لنظام التشغيل 105. 
افتح التطبيق [الإعدادات]» اضغط [عام]ء ثم اضغط [تحديث البرامج] لتعرف إن كان هناك تحديث متوفر أم لا. 





ه لتنشيط اليزة 10010114 افتح التطبيق [الإعدادات]» اضغط 10100104 قي اللوح الأيسر» ثم اكتب هوية حسابك (112) لدى أبل و كلمة 
مرورك. 
حهازك المتوافق ضع 5 سيزامن الان المختورى مع ICloud‏ ليكو ن هو نفسه قي كل جهاز متوافق مع 5( )1 مجرد تش 
في ذلك المهاز. 





فيلك الميزة ك)ناه1 )1 


عسات امام | أن عداسافت 
E‏ عام a‏ 
الدسوت اَن 


االسطوع وخدفية الشاشة أ 


wala تسوت امسر‎ F 


© احا امصورة اا 
كت آ لج حت 3 





مسج لخم 
n‏ سا ته 





قت میرد [-] 
lÎ Satan‏ 
ل لبلا حضفت س 
للستتدات. والبيانات |[ | 
السشور علس اد ج۴ا © 
E E E E ER‏ 


: تشزين ونسق امتیاطم. 3 


"الجرييد .جات المإتحمالا التق يم كك 
سرت © 

الرسائل الس 

2 FaceTirma 

الخراقط “7 

a‏ اا 

[5] App stara و‎ Tunas stara 
e مو قت ويج‎ 

القبديو جلت 2*24 

الصور والتاميرا بول 

(| مها‎ aks 

البودعست ل 

Î Times u 


EJ Tumor 


راحع القسم الحالي لتتعلم كيفية الحتيار الححوى الذي تريده أن يزامن تلقاثيا مع 4نده1©1. 


3-3-4 
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مزامنة الأجهزة المحمولة مع البريد والعقوجم والأجهزة الأخرى 


مثلما ترى في اللوح 101014 على اليمين» بمكدك اختيار مزامنة البريدء 
جهات الاتصالء» التقوعات» التذ كيراث» سافاري› والملاحظات بع 

.iCloud 

مزامنة جهات الاتصال مثلا: 

ه اضغط شريط النيار [جهات الاتصال] لتغييره إلى 1 (ومعناه تشغيل). 
ستسأل إن كنت تريد "دمج" حهات اتصالك. الدمج يعي أن 
حسابك لدى iCl0oud‏ وجهازك المتوافق مع 5ل ستبادلان 
المعلومات. 
غات إذا كانت لديك حهة اتصال واحدة في حهازك ال لو1 
وأربع جهات اتصال في حسابك لدى 1)0101000» سيحتوي حسابك 
لدى إuها٣:‏ و جهازك ال 12890 على نفس جهات الاتصال 
الخمس ف فاية المطاف. 
تدمج جهات اتصالك مع 101010 لتكون متوفرة على جميع أجهزتك 
المتوافقة مح .10S‏ 


مزامنة البريد 

ه اضغط شريط انيار [البريد] لتغييره إلى 1 (ومعناه تشغيل). 
لكي تزامن بريدك» يجب أن تكون هوية حسابك ((11) لدى أبل من 
التوع .@icloud.com s4 @me.com‏ 

ه إذا لم تكن هوية حسابك لدى أبل واحدة من أنواع حسابات البريد 
الإلكترون هذى اضغط ببساطة الزر [إنشاء] عندا يطلب منك إنشاء 
حساب چان نوعه 1 0ع.0udاic@.‏ 


ه اكتب عنوان البريد الإلكتروين الذي تريد إنشاءه. 


| بريد الكتروني 


لا ممكدك تخ هوان مرد دة الاك ني بعد آنكاء ال مد باكر وني 
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CIO 20‏ 9 | بريد الكقترؤني 


لا سك تقر عنوان بريد عبج الاتكتروسي بعد إنشاء الرس الااتكروي, 


اضغط الزر [التالي] ثم الزر [6]. 
تم تشغيل حيار مزامنة بريدك. 


مزامنة التقويم 

٠‏ اضغط شريط الخيار [التقوبمات] لتغييره إلى 1 (ومعناه تشغيل). 
سّسأل إن كنت تريد "دمج" تقوبماتك. الدمج يعي أن حسابك لدى 
4 وجهازك المتوافق مع 108 سيتبادلان المعلومات. 

٠‏ اضغط الزر [دمج]. 
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المزامية مع الأجهرة الأخرى 


مثلما قلنا في القسم 2-4-4 التزامن سيضمن أن الحتوى الخاص بك سيكون هو نفسه تلقائيا على كل أجهزنك المتوافقة مع 108 لكن 


ه امزامنة الثشائية الاتماه: التغييرات الي تقوم ها في أي تطبيق ستحفظ تلقائيا على الانترنت لكى تظهر في كل أجهزتك الأخرى. 
8 الزامنة الأحادية الاتجاه: التغييرات الين تقوم ما في أي تطبيق لن تُحفظ تلقائيا على الانترنت, 


مزامنة 1)010110 هى مزامنة ثنائية الاجحاه. 
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